UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS E ENGENHARIAS

RESOLUGAO CCAE/UFES N2 88, DE 18 DE JUNHO DE 2025

Estabelece normas para a prestacdo de
servigo voluntdrio para fins de docéncia
nos Departamentos do Centro de Ciéncias
Agrarias e Engenharias da Universidade
Federal do Espirito Santo — CCAE/Ufes.

O CONSELHO DEPARTAMENTAL DO CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS E ENGENHARIAS DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no uso das suas atribuicdes legais e estatutarias,
tendo em vista o disposto na Lei Federal n? 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, no Art. 26 do
Regimento Geral da Ufes, no Art. 127 do Estatuto da Ufes, na Resolugdo CUn/Ufes n? 26, de 26
de julho de 1999, nas Resolucdes Cepe/Ufes n2 60, de 21 de setembro de 1992, n? 41, de 9 de
agosto de 2011, n2 21, de 22 de maio de 2013 e n2 52, de 15 de setembro de 2023, bem como o
que consta no Documento avulso n2 23068.068702/2018-49;

RESOLVE:

Art. 12 A prestacdo de servico voluntario, no ambito do Centro de Ciéncias Agrarias e
Engenharias da Universidade Federal do Espirito Santo — CCAE/Ufes, passa a ser regida por esta
Resolucdo, respeitando os termos da Lei Federal n2 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, e da
Resolugdo CUn/Ufes n2 26, de 26 de julho de 1999.

Art. 22 Considera-se servico voluntdrio, para fins desta Resolug¢do, as atividades ndo
remuneradas prestadas por pessoa fisica aos departamentos do CCAE/Ufes, que tenham
objetivos educacionais, académicos ou auxilio em aulas praticas, voltados, exclusivamente, ao
ensino de graduacao.

Art. 32 O servico voluntario, descrito no artigo 22, ndo gera vinculo empregaticio nem
obrigacao de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim.

Art. 42 O servigco voluntario sera exercido mediante a celebragdo de termo de adesdo entre o
departamento solicitante e o prestador de servico voluntario, no qual deverd constar o objeto e
as condicdes de exercicio.

Pardgrafo Unico. O modelo do termo de adesdo, de que trata o caput deste artigo, serd o
estabelecido pela Resolu¢do CUn/Ufes n2 26, de 26 de julho de 1999.

Art. 52 A prestacdo de servico voluntdrio para fins de docéncia ou auxilio em aulas praticas no
ensino de graduac¢do no CCAE/Ufes s6 podera ser exercida por portadores de diploma de cursos
superiores reconhecidos pelo Ministério da Educacdao — Mec.

Art. 62 O prestador de servico voluntario, no desenvolvimento do seu trabalho, seguird as
normas internas do departamento no qual prestard o servico, devendo zelar pelo patrimoénio
publico, tratar com respeito os discentes, os docentes, os técnicos administrativos em educacao,
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bem como as pessoas da comunidade, usuarias dos atendimentos da instituicdo.

§ 12 O departamento envolvido deverd designar um docente de seu quadro permanente para
acompanhar e supervisionar o prestador de servigo voluntdrio no ambito de suas atividades.

§ 292 Serd atribuido o valor minimo de duas e maximo de oito horas semanais de regéncia de
disciplina(s) para o prestador de servico voluntario.

§ 32 O prestador de servico voluntario poderd atuar exercendo atividades em mais de uma
disciplina, desde que as disciplinas estejam sob a responsabilidade de um mesmo docente.

§ 49 Caso haja a necessidade de que o prestador de servico voluntario exerca atividades em
mais de uma disciplina de responsabilidade de diferentes docentes, essa informacdo deverd
constar do termo de adesdo e estar claramente justificada no processo.

Art. 72 A solicitacdo de prestacdo de servico voluntdrio, para fins de docéncia em ensino de
graduagdo no CCAE/Ufes, podera ser realizada nas seguintes situacdes:

| - quando o departamento ndo puder contratar um professor substituto em decorréncia de
vagas geradas pelas situagOes, descritas na Resolucdo Cepe/Ufes n2 41, 9 de agosto de 2011,
abaixo relacionadas:

a) vagas geradas por:

1. exoneragao ou demissao;

2. falecimento;

3. aposentadoria;

4. vacancia por redistribuicdo; e

5. abandono de cargo, nos termos da lei;
b) licenca:

1. a gestante;

2. para tratamento de saude com prazo igual ou superior a trinta dias, até que haja a
contratacao de professor substituto;

3. para acompanhamento de cénjuge;

4. para desempenho de mandato classista;

5. para atividade politica;

6. concedida por motivo de convocacdo para o servico militar;

7. por doenca em membro da familia superior a sessenta dias (depende de autorizacdo do
Ministério da Educacdo);

8. licenca capacitacdo; e
9. para tratar de interesses particulares;
c) afastamentos para:

1. cursar pos-graduacdo ou para realizar pesquisa pds-doutoral no exterior ou no territério
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nacional;
2. para servir em organismo internacional que o Brasil participe ou com o qual coopere;

3. estudo ou missdo oficiais no exterior, com autorizacdo do Presidente da Republica, do
Presidente dos érgaos do Poder Legislativo ou do Presidente do Supremo Tribunal Federal, sem
onus ou com Onus limitado para a Universidade;

4. exercicio em outro drgdo ou entidade da administracdo publica, a partir da publicacdo da
portaria de cessdo, pela autoridade competente; e

5. para exercicio de mandato eletivo (eleicdo jurisdicionada pela Justica Eleitoral);
d) nomeacdo para ocupar os cargos de:

. reitor;

. vice-reitor;

. pré-reitor;

. diretor de centro;

1

2

3

4

5. chefe de departamento;
6. coordenador de curso de graduagao;

7. coordenador de curso de pds-graduacao stricto sensu; e
8. ocupantes de cargos de direcdo (CD4);

Il - quando, em meio ao semestre letivo, ndo houver tempo hdbil para contratar um professor
substituto em decorréncia das situagdes descritas no inciso anterior ou em virtude do
cancelamento do contrato de um professor substituto em exercicio;

[l - quando se tratar de afastamento do docente, por motivos de licenca capacita¢do; ou
IV - para suprir a necessidade de oferta de disciplinas optativas.

§ 12 Na solicitacdo em decorréncia das situa¢des descritas nos incisos Il e IV, o departamento
solicitante devera apresentar justificativa da impossibilidade de remanejamento da carga
horaria designada ao prestador de servico voluntdrio a outro(s) docente(s) do respectivo
departamento.

§ 22 A prestacdo de servico voluntario s podera ser realizada quando o prestador de servico
voluntario tiver titulacdo minima de especialista ou com comprovada experiéncia no foco da
disciplina a ser ofertada.

§ 32 No que trata da prestacdo de servico voluntdrio para atender a oferta de disciplinas
optativas, o departamento somente poderd fazer uma solicitacdo anual para atender essa
prerrogativa.

Art. 82 E vedada a prestacdo de servico voluntdrio para fins de docéncia em ensino de
graduagdo no CCAE/Ufes quando tratar de:

| - visitas técnico-cientificas; e

Il - estagios técnico-cientificos.
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Art. 92 A prestacdo de servico voluntario para fins de docéncia em ensino de graduacdo serd
proposta, pelo departamento interessado, ao Presidente do Conselho Departamental do
CCAE/Ufes, obedecendo ao seguinte procedimento administrativo:

| - oficio do departamento ao Presidente do Conselho Departamental do CCAE/Ufes, solicitando
a realizacdo de servico voluntdrio, com justificativa e periodo de atuacdo do prestador de
servico voluntario;

Il - anexo | da Resolugdo CUn/Ufes n? 26, de 26 de julho de 1999, devidamente preenchido e
assinado pelo prestador de servico voluntdrio constando a(s) disciplina(s) e o periodo de
atuacdo, nos termos desta Resolucdo e da Lei n2 9.608, de 18 de fevereiro de 1998;

Il - cépia resumida do Curriculum Lattes do prestador de servigo voluntario;

IV - cépia do CPF e RG do prestador de servico voluntario;

V - cépia do diploma de graduacdo do prestador de servico voluntario;

VI - cépia do diploma escolar de pds-graduacao, se houver, do prestador de servigo voluntario;

VIl - carta de anuéncia assinada pelo orientador e coordenador do programa de pds-graduacao,
quando o prestador de servico voluntario for estudante de especializagdo, mestrado ou
doutorado;

VIII - excerto de ata da camara departamental, no qual o requerente pretende prestar o servigco
voluntdrio, contendo o nome do professor efetivo responsdvel ao acompanhamento e
supervisao dos servicos prestados;

IX - carta de anuéncia do professor se responsabilizando em acompanhar os servicos prestados;
X - programa(s) da(s) disciplina(s) a ser(em) lecionada(s);

Xl - demonstrativo da carga hordria semanal de todos os docentes efetivos e substitutos, se
houver, do departamento envolvido, conforme anexo | desta Resolucgao; e

XIl - excerto da ata da camara departamental, no qual conste a aprovac¢ao do relatério final, do
que trata o artigo 11, caso seja pertinente.

Art. 10. Em relacdo ao inciso X| do artigo 99, serad considerada atividade didatico-aula aquela
qgue conferir crédito académico em curso de graduacdo, em programas ou cursos de pods-
graduacdo e orientacdo de dissertacdo ou tese e monografias de curso de pds-graduacao lato
sensu.

§ 12 Para efeito de calculo do parametro aula, somente serdo consideradas as disciplinas que
efetivamente tenham o professor em sala de aula sob forma de aulas expositivas ou aulas
praticas.

§ 29 Todos os docentes efetivos e substitutos do departamento solicitante devem estar com
suas cargas horarias semanais de acordo com a Resolugdo Cepe/Ufes n2 60, de 21 de setembro
de 1992, e Resolugdo CCAE/Ufes n2 21, de 24 de junho de 2022.

§ 32 Somente serdo consideradas as disciplinas sob efetiva responsabilidade do departamento.

§ 42 Caso um professor ministre aula no mesmo horario para mais de uma turma, serd
computada a carga horaria de apenas uma turma.
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§ 52 Caso um professor ministre aulas de disciplinas diferentes no mesmo hordrio, sera
computada a carga horaria de apenas uma disciplina.

§ 62 Caso um professor de um departamento ministre disciplinas em outro departamento, a
carga horaria serd contada para aquele departamento ao qual a disciplina pertenca.

§ 79 Caso uma disciplina seja subdividida em mais de uma turma e as turmas tenham menos de
dez alunos, sera considerada apenas uma turma, mesmo que sejam em hordrios diferentes, a
menos que haja uma justificativa plausivel anexada ao processo.

§ 82 Poderd ser discriminada a carga horaria do docente destinada a pesquisa desde que ele
esteja amparado segundo o Titulo Il da Resolugdo Cepe/Ufes n2 21, de 22 de maio de 2013,
devendo, nesse caso, o departamento solicitante anexar junto aos documentos, descritos no
artigo 99, o extrato da ata contendo a aceitacdo da cadmara departamental em reduzir a carga
hordria do respectivo docente para que ele tenha maior dedicacdo a pesquisa.

Art. 11. Ao final do periodo estabelecido para a prestacdo de servico voluntario, o prestador
deverd apresentar a camara departamental um relatdrio final constando:

| - descricdo das atividades e avaliagdes desenvolvidas no periodo em que efetuou a regéncia; e

Il - resultado final da avaliacdo discente da disciplina, conforme anexo V da Resolugdo
Cepe/Ufes n2 52, de 25 de julho de 2017.

§ 12 No relatério, de que trata o caput deste artigo, deverd constar a assinatura do docente
designado a supervisionar os trabalhos efetuados pelo prestador de servigco voluntario.

§ 22 O prestador de servigo voluntario que nao tiver seu relatério final de atividades aprovado
pela camara departamental fica impedido de solicitar ou renovar nova prestacdo de servico
voluntario.

Art. 12. A prestacdo de servigo voluntario podera ser interrompida a qualquer tempo, a pedido
do prestador de servico ou por conveniéncia do chefe do departamento, sem gerar qualquer
onus para ambos.

Art. 13. Ao término do prazo, o prestador de servico terd direito a certificado do servico
prestado, o qual serd expedido conforme anexo Il descrito no artigo 11 da Resolu¢do CUn/Ufes
n2 26, de 26 de julho de 1999.

Art. 14. Casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Departamental do CCAE/Ufes.

Art. 15. Revogam-se as Resolu¢des CCAE/Ufes n? 24, de 24 de junho de 2022, n® 50, de 13 de
setembro de 2023, n2 68, de 22 de marco de 2024, e n? 74, de 25 de junho de 2024.

Art. 16. Esta Resolucdo entra em vigor a partir de 18 de junho de 2025.

LOUISIANE DE CARVALHO NUNES

Presidente do Conselho Departamental do CCAE



ANEXO | DA RESOLUCAO CCAE/UFES N2 88, DE 18 DE JUNHO DE 2025

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS E ENGENHARIAS

DESCRIGAO DAS ATIVIDADES DOCENTES

DEPARTAMENTO: | CARGA HORARIA SEMANAL
DISCIPLINAS ~ A
NOME DOS iy ORIENTACAO / c&ﬁ';g':ﬁ%’}\g/ ATIVIDADES ATIVIDADES DE OUTRAS S
DOCENTES A s COORIENTACAO ADMINISTRATIVAS REPRESENTACAO | ATIVIDADES
S GRADUACAO ¢ EM PROJETOS ¢

Preencher em conformidade com os anexos | e Il da Resolugdo CCAE/Ufes n2 21, de 24 de junho de 2022, e Resolugdo Cepe/Ufes n2 60, de 21 de setembro de 1992.
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