UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS, NATURAIS E DA SAUDE

RESOLUCAO CCENS/UFES N2 011, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2022
ALTERADA PELA RESOLUGAO CCENS/UFES N2 037, DE 30 DE ABRIL DE 2025
ALTERADA PELA RESOLUGAO CCENS/UFES N2 040, DE 01 SETEMBRO DE 2025

Estabelece normas para a instru¢cdo dos processos de
solicitacdo de prestacdo de servico voluntario no Centro de
Ciéncias Exatas, Naturais e da Saude - CCENS.

O CONSELHO DEPARTAMENTAL DO CENTRO DE CIENCIAS EXATAS, NATURAIS E DA SAUDE DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no uso das suas atribui¢des legais e estatutérias e, considerando o que consta
no Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019, que dispde sobre a revisdo e a consolida¢ao dos Atos
Normativos Inferiores a Decreto;

CONSIDERANDO a Portaria n2 658, de 27 de novembro de 2020, que dispde sobre os procedimentos a
serem observados na revisdo e consolidacdo dos atos normativos da Universidade Federal do Espirito
Santo para atendimento a determinagdo contida no Art. 52 do Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de
2019;

CONSIDERANDO a Lei Complementar n2 95, de 26 de fevereiro de 1998, que dispde sobre a elaboracao,
a redacdo, a alteracdo e a consolidagdo das leis, conforme determina o paragrafo Unico do Art. 59 da
Constituicao Federal, e estabelece normas para a consolidacao dos atos normativos que menciona;

CONSIDERANDO a Portaria n2 585, de 25 de outubro de 2021, que dispde sobre as unidades
identificadoras da UFES para efeito da numeracdo e sequenciamento dos Atos Normativos inferiores a
Decreto, em atendimento ao Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019;

CONSIDERANDO o disposto na Resolucdo 26/1999 do Conselho Universitario; e a aprovac¢do da Plenaria,
por maioria, na Sessdo Ordinaria do dia 23 de novembro de 2022;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS CONDICOES

Art. 12 O processo para selecdo de prestadores de servicos voluntarios devera ser aprovado na Camara
Departamental.

Art. 22 A quantidade de horas de disciplinas ministradas por docentes voluntarios ficard limitada a 10%
da carga horéria total que o departamento oferta no semestre solicitado.

§ 12 O prestador de servico voluntario poderd atuar em mais de uma disciplina.

§ 29 Serd atribuido o valor minimo de duas e maximo de oito horas semanais de regéncia
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de disciplina(s) para o prestador de servigo voluntario. incluido pela Resolucido CCENS/UFES n2 040, de 01 setembro de
2025

Art. 32 O departamento poderd contratar prestadores de servigos voluntarios em docéncia nas situacoes
listadas abaixo e em que a Universidade ndo garanta um docente substituto:

|- licenca para acompanhamento de conjuge;

I - convocacao para servico militar;

I - licenga para tratar de assuntos particulares;

IV - licenga para desempenho de mandato classista;

V- afastamento de docente para servir em outra lotagdo sem contrapartida imediata, até que essa
situagdo seja resolvida;

VI - exercicio de mandato eletivo;

VIl -  afastamento de docente sob aprovacdo das instancias legais da Universidade;

VIl - reducgdo de carga hordria de docentes que estdao desempenhando cargos administrativos;

IX - no intersticio compreendido entre a selecdo de professor substituto e sua contratacao;

X- afastamento para tratamento de saude com prazo igual ou superior a 30 dias, até que haja a

contratacdo de professor substituto;

Xl - em caso de notdrio saber do proponente;

XIl - licenca por motivo de doenca em pessoa da familia; e Incluido pela Resolugio CCENS/UFES n 037, de 30 de
abril de 2025

Xl - licenga para capacitacao. (NR) incluido pela Resolugio CCENS/UFES ne 037, de 30 de abril de 2025.

Art. 42 A Camara Departamental devera priorizar a contratacao nos seguintes casos:
|- professores aposentados de qualquer Instituicdo Federal de Ensino Superior;

Il - quando o professor substituto, aprovado em processo seletivo e ainda ndo contratado,
manifestar interesse em iniciar a prestacao de servico antecipadamente;

I - quando o profissional ja tiver sido aprovado em processo seletivo ou concurso para docente de
nivel superior em instituicao publica de ensino;

IV-  profissional de notdrio saber.

Art. 52 A titulacdo exigida para a prestacdo de servicos docente voluntario serd de especialista ou
mestre ou doutor.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, quando ndo houver candidatos com a titulacdo exigida e com a
anuéncia da coordenacdo do curso que receberd o servico voluntario, essa restricdio podera ser
dispensada, desde que justificada.
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CAPITULO II
DA HOMOLOGACAO

Art. 62 E responsabilidade do Conselho Departamental a aprovacio da prestacdo de servicos voluntarios
do CCENS.

Art. 72 O departamento deverd encaminhar o processo de contratacdo do prestador de servigos
voluntarios ao Conselho Departamental, que devera conter, no minimo, os seguintes documentos:

| - oficio do chefe de departamento indicando o nome do prestador de servico voluntario,
disciplina(s), turma(s), curso(s) de graduacdo que atuara, semestre, carga hordria semanal e periodo
proposto, limitado a um semestre.

Il - excerto de ata de reunido do departamento aprovando a indicacdo do prestador de servico
voluntario;

I - modelo da UFES do termo de adesao como prestador de servigo voluntario datado e assinado
pelo candidato aprovado;

IV - declaracdo do professor que se corresponsabilizard e avaliard os servicos prestados;

V- o plano de ensino apresentado pelo docente corresponsavel pela disciplina aprovado para o
semestre em que o voluntdrio prestara servicos, contendo a data e assinatura do chefe do departamento
comprovando sua aprovacao departamental;

VI-  codpia da carteira de identidade e CPF do requerente;

VIl - o curriculo Lattes do proponente;

VIl - cépia do diploma de graduacdo e pds-graduacdo do proponente;

IX - caso o proponente seja aluno de pds-graduacdo, anuéncia do orientador para o exercicio dessas
atividades;

X- carga hordria didatica de todos os docentes separadas por graduacdo e pds-graduacao, seguindo

o modelo em anexo e copia do relatdrio do SIE atestando essa carga horaria;

Xl - caso se enquadre no paragrafo Unico do artigo 5°, justificativa do departamento e anuéncia da(s)
coordenacdo(s) pertinente(s);

Art. 82 Nos casos contidos no Art. 79, inciso XI o documento devera:
| - apresentar a carga horaria do semestre em que consta do pedido;
Il - excluir os professores afastados por quaisquer motivos;

I - incluir professores substitutos e voluntdrios que exerceram atividades docentes no semestre em
que consta do pedido.

Art. 92 Apds o término do contrato de prestacdo de servigos voluntdrios, o docente corresponsavel
deverd encaminhar ao departamento um relatério do servico voluntario prestado.

§ 1° O relatério de prestacdo de servico voluntario devera ser encaminhado a secretaria do CCENS pelo
departamento, contendo, no minimo:
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|- as atividades prestadas pelo docente voluntario;

Il - a avaliacdo de desempenho, conforme previsto no edital, garantindo aos discentes atendidos por
este profissional o direito de se manifestar.

§ 2° A ndo entrega do relatério apds a finalizacdo do servico prestado impede o departamento de
selecionar um novo docente voluntario, até sua entrega.

§ 3° Cabera a secretaria do Centro manter uma lista atualizada de servidores voluntarios e da entrega
dos relatérios.

Art. 10. Caso o departamento queira a renovagdo por outro semestre, devera anexar ao mesmo
processo os seguintes documentos:

| - excerto de ata de reunido aprovando o pedido de renovacgao;
I - documentos IV, V, VI, X e Xl do artigo 72 atualizados.

Art. 11. Finalizada a execucdo do servico proposto e acordado, o departamento deverd solicitar a
expedicdo do certificado de participacdo, firmado conjuntamente pelo Chefe do respectivo
Departamento ou Unidade de Servico e pelo Reitor da UFES.

CAPITULO 1lI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Caberd ao Centro tomar as medidas para o cadastro do prestador de servico voluntario no
Sistema de Extensdo de Cadastro - ExCAD.

Art. 13. Cabera ao Conselho Departamental julgar os casos omissos.

Art. 14. Esta resolucdo entra em vigor a partir de primeiro de dezembro de 2021 e revoga-se a
Resolugdo n2 008/2017 do Conselho Departamental do Centro de Ciéncias Exatas, Naturais e da Saude.

TAIS CRISTINA BASTOS SOARES
PRESIDENTE
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ANEXO | - RESOLUCAO CCENS/UFES N2 011, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2022
Incluido pela Resolugdo CCENS/UFES n2 040, de 01 setembro de 2025

DESCRICAO DAS ATIVIDADES DOCENTES

DEPARTAMENTO: |
CARGA HORARIA SEMANAL
DISCIPLINAS ATIVIDADES
NOME DOS DOCENTES ~ POS- TOTAL
_ | ADMINISTRATIVAS
GRADUAGAO | oo incio

Preencher em conformidade com a Resolugdo CCENS/Ufes n2 010, de 22 de novembro de 2022, e Resolugio

CEPE/Ufes n2 60, de 21 de setembro de 1992.
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