UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
“ Centro de Ciéncias Exatas, Naturais e da Saude —
J : - Campus Sul Capixaba
Conselho Departamental

RESOLUCAO N°. 008/2017

@) CONSELHO' DEPARTAMENTAL DO CENTRO DE CIE,NCIAS EXATAS,
NATURAIS E DA SAUDE DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no
uso de suas atribuicdes legais e estatutarias,

Considerando o disposto na Resolucdo 26/1999 do Conselho Universitario;

Considerando os encaminhamentos e sugestdes dos Departamentos do CCENS
a Comisséao de Legislacdo e Normas do Conselho Departamental;

Considerando a aprovacdo da Plenéria, por maioria, na Sesséo Ordinéaria do dia
12 de setembro de 2017.

RESOLVE:

Capitulo |
Das condic¢des

Art 1° - Para a prestacdo de servicos voluntarios docentes, os interessados
deverdo ser submetidos a um processo seletivo conduzido por uma Comissdo de
Selecdo do Departamento, que constara de uma prova de aptidao didatica e anélise de
titulos.

8§ 1° — O docente que sera o corresponsavel pelos servigos prestados pelo
candidato sera o presidente dessa comissdo juntamente com dois outros docentes do
mesmo departamento;

8§ 2° - A forma de avaliagdo das provas seguira 0S mesmos anexos da
Resolucao que trata de contratacdo de professor substituto;

Art. 2° - O processo para selecdo de prestadores de servigos voluntarios devera
ser aprovado na Camara Departamental.

Art. 3° - A quantidade de horas de disciplinas ministradas por docentes
voluntéarios ficara limitada a 10% da carga horéria total que o departamento oferta no
semestre solicitado.

Paragrafo unico — O prestador de servico voluntario podera atuar em mais de
uma disciplina.

Art. 4° - O departamento podera abrir processo seletivo para a contratacdo de
prestadores de servigcos voluntarios em docéncia nas situagdes listadas abaixo e em
gue a Universidade ndo garanta um docente substituto:

l. Licenga para acompanhamento de conjuge;



I. Convocacéo para servi¢co militar;
Il Licenca para tratar de assuntos particulares;
IV.  Licenca para desempenho de mandato classista;

V. Afastamento de docente para servir em outra lotagcdo sem contrapartida
imediata, até que essa situagao seja resolvida;
VI. Exercicio de mandato eletivo;

VII. Afastamento de docente sob aprovagdo das instancias legais da
Universidade;

VIIl. Reducao de carga horaria de docentes que estdo desempenhando cargos
administrativos;

IX. No intersticio compreendido entre a selecdo de professor substituto e sua
contratacao;

X. Afastamento para tratamento de satude com prazo igual ou superior a 30
dias, até que haja a contratacdo de professor substituto;

XI. Em caso de notorio saber do proponente.

Art. 5° - A Camara Departamental podera dispensar a realizacdo de processo
seletivo nos seguintes casos:

l. Professores aposentados de qualquer Instituicio Federal de Ensino
Superior;

Il. Quando o professor substituto, aprovado em processo seletivo e ainda
nao contratado, manifestar interesse em iniciar a prestacdo de servico
antecipadamente;

Il Quando o profissional ja tiver sido aprovado em processo seletivo ou
concurso para docente de nivel superior em instituicdo publica de ensino;

V. Profissional de notério saber.

Capitulo Il
Do processo seletivo

Art. 6° - A comissdo de selecao do departamento devera elaborar todo o edital
de selecdo, que devera conter, no minimo, as seguintes informacdes:

l. Disciplina e/ou éarea;

Il. Normas da selecéo;

Il NUmero de vagas ofertadas;

IV.  Critérios de avaliacdo do desempenho do exercicio da fun¢ao;

V. Periodo de inscri¢cdes;
VI. Periodo e local das provas;
VII.  Formas de inscri¢cao.

Art. 7° - A titulacdo exigida para a prestacao de servicos docente voluntario sera
de especialista ou mestre ou doutor.

8 1° — Excepcionalmente, quando ndo houver candidatos com a titulagdo exigida
e com a anuéncia do colegiado que receberd o servigo voluntario, essa restricdo
podera ser dispensada, desde que justificada.

Art. 8° - Dos prazos minimos:

§ 1° - O periodo de inscrigbes devera ser de, no minimo, 7 dias.



§ 2°- As provas ocorrerdo, no minimo, 7 dias ap0s as inscri¢des.

Art. 9° - O edital de selecao devera ser fixado em mural do departamento por
todo o periodo de inscricdo e o sitio eletrénico do Centro devera publicar o edital e
todos os resultados.

Art. 10° - O departamento deverd homologar as atas do processo seletivo.

Capitulo llI
Da homologacéao

Art. 11° - E responsabilidade do Conselho Departamental a aprovacdo da
prestacao de servigcos voluntarios do CCENS.

Art. 12° - Apés a selecdo, o departamento devera encaminhar ao Conselho
Departamental o processo de prestacdo de servigos voluntarios, que devera conter, no
minimo, os seguintes documentos:

l. Excerto de ata de reunido do departamento aprovando a abertura do
processo;

Il. Atas do processo seletivo;

Il Excerto de reunido do departamento homologando o resultado final;

V. Modelo da UFES do termo de adesdo como prestador de servico
voluntario datado e assinado pelo candidato aprovado;

V. Declaracao do professor que se corresponsabilizara e avaliara os servigcos
prestados;
VI. O plano de ensino apresentado pelo docente corresponsavel pela

disciplina aprovado para o semestre que 0 voluntario ira prestar servi¢cos, contendo a
data e assinatura do chefe do departamento comprovando sua aprovagao
departamental;

VIl.  Copia da carteira de identidade e CPF do requerente;

VIIl. O curriculo Lattes do proponente;

IX.  Copia do diploma de graduacao e pés-graduacéo do proponente;

X. Caso o proponente seja aluno de pos-graduacao, anuéncia do orientador
para o exercicio dessas atividades;

Xl.  Carga horaria didatica de todos os docentes separada por graduacao e

pés-graduacdo, seguindo o modelo em anexo e cépia do relatério do SIE atestando
essa carga horaria;

Xll. Caso se enquadre no paragrafo Unico do artigo 7°, justificativa do
departamento e anuéncia do(s) colegiado(s) pertinente(s);

XIll. Periodo proposto para a prestacdo de servico voluntério, limitado a um
semestre.

Paragrafo Unico - O documento X| devera:

l. Apresentar a carga horaria do semestre em que consta do pedido;

Il. Excluir os professores afastados por quaisquer motivos;

[I. Incluir professores substitutos e voluntarios que exerceram atividades
docentes no semestre em que consta do pedido.

Art. 13° - Apds o término do contrato de prestacdo de servigos voluntarios, o
docente corresponsavel devera encaminhar ao departamento um relatério do servigo



voluntario prestado. Esse relatorio deverd ser encaminhado a secretaria do CCENS
pelo departamento, contendo, no minimo:

l. As atividades prestadas pelo docente voluntario;
Il. A avaliagéo de desempenho, conforme previsto no edital, garantindo aos
discentes atendidos por este profissional o direito de se manifestar.

§ 1° — A néo entrega do relatério apos a finalizagéo do servigo prestado impede
o departamento de selecionar um novo docente voluntario, até sua entrega.

8 2° - Cabera a secretaria do Centro manter uma lista atualizada de servidores
voluntarios e da entrega dos relatorios.

Art. 14° - Caso o departamento queira a renovagao por outro semestre, devera
anexar a0 mesmo processo 0s seguintes documentos:

l. Excerto de ata de reunido aprovando o pedido de renovacao;
Il. Documentos 1V, V, VI, X, XI, XII e Xlll do artigo 12° atualizados.

Capitulo IV
Das disposig¢des finais

Art. 15° - Cabera ao Centro tomar as medidas para o cadastro do prestador de
servico voluntario no Sistema de Informacé&o para o Ensino - SIE.

Art. 16° - Cabera ao Conselho Departamental julgar 0s casos omissos.

Art. 17° - Esta resolucéo entra em vigor imediatamente ap0s a sua aprovacao.

Sala das Sessoes, 13 de setembro de 2017.

NEUZA MARIA BRUNORO COSTA
PRESIDENTE



