UNIVERSIDADE FEDERL,DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS E ENGENHARIAS
CONSELHO DEPARTAMENTAL

RESOLUGAO N°. 019/2016

O CONSELHO DEPARTAMENTAL DO CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS E
ENGENHARIAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no uso de
suas atribui¢gdes legais e estatutarias,

Considerando o que consta no Protocolado n°. 23068.755790/2016-51;

Considerando, ainda, a aprovacédo da Plenaria, por maioria, na Sétima Sessao
Ordinaria do dia 06 de setembro de 2016.

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Regimento interno do Conselho Departamental do Centro de
Ciéncias Agrarias e Engenharias, conforme Anexo | desta Resolugéo.

Art. 2°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Sala das Sessoes, 06 de setembro de 2016.

DIRCEU PRATISSOLI
PRESIDENTE
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ANEXO | DA RESOLUGAO N°. 019/2016 — CD/CCAE-UFES

REGIMENTO DO CONSELHO DEPARTAMENTAL DO CENTRO DE
CIENCIAS AGRARIAS E ENGENHARIAS - CCAE / UFES
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Titulo |

DA NATUREZA E CONSTITUIGAO

Art. 1° O Conselho Departamental do Centro de Ciéncias Agrarias e Engenharias
(CCAE) é o Orgdo Superior deliberativo e consultivo do Centro, em matérias
administrativa, financeira, disciplinar, de ensino de graduagéo e de pds-graduacao, de
pesquisa e de extensao,

Art. 2° O Conselho Departamental, cuja composicdo é a definida pelo estatuto da
UFES, sera presidido pelo Diretor do Centro e na falta e impedimento deste, pelo Vice-
Diretor. O Conselho Departamental sera composto dos seguintes membros, garantida a
participacdo minima de setenta por cento de Docentes:

I. Diretor do Centro, como seu Presidente;

Il. Vice-Diretor do Centro;

lll. 6 (seis) Chefes de Departamento, a saber: Chefe do Departamento de Ciéncias
Florestais e da Madeira, Chefe do Departamento de Engenharia de Alimentos, Chefe
do Departamento de Engenharia Rural, Chefe do Departamento de Medicina
Veterinaria, Chefe do Departamento de Producao Vegetal, Chefe do Departamento de
Zootecnia;

IV. 7 (sete) Coordenadores dos Colegiados dos Cursos de Graduacdo, a saber:
Agronomia, Engenharia Florestal, Engenharia Industrial Madeireira, Engenharia

Quimica, Engenharia de Alimentos, Medicina Veterinaria e Zootecnia; * Nova redacio
dada pela Resolugio n° 18/2017 — CD/CCAE

V. 6 (seis) Coordenadores dos Programas de Pods-Graduacédo, a saber: Agronomia,
Ciéncia e Tecnologia de Alimentos, Ciéncias Florestais, Ciéncias Veterinarias,

Engenharia Quimica e Genética e Melhoramento; * Nova redacio dada pela Resolucido n°
16/2021 — CD/CCAE
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VI. 02 (dois) representantes docentes do Centro no Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao;

VII. 01 (um) representante dos servidores técnico-administrativos, eleito por seus
pares;

VIIl. Representantes do corpo discente, na forma prevista em lei e conforme o Art.
215, paragrafo 2° do Regimento Geral da UFES.

§1° Os docentes mencionados nos incisos Ill, IV e V terdo seus mandatos
vinculados a ocupacgao de seus respectivos cargos e, nas auséncias e impedimentos,
serao substituidos por seus representantes legais.

§ 2° - O mandato dos representantes mencionados nos incisos VI e VIl terdo a
duracdo de 2 (dois) anos, permitindo-se, em ambos os casos, apenas 1 (uma)
reconducdo. * Nova redagio dada pela Resolugdo n° 5/2017 — CD/CCAE

§3° Nas faltas e nos impedimentos simultdneos do Diretor e do Vice-Diretor
antes da sessao ou durante a sessao, assumira a presidéncia o docente mais antigo
(Decano) no magistério superior da UFES, membro do (Decano) Conselho e presente a
sessao.

§4° - Somente poderao compor este conselho docentes, técnico-administrativos

em educagao e discentes vinculados ao Centro de Ciéncias Agrarias e Engenharias da
Ufes. * Incluido pela Resolugao n° 5/2017 — CD/CCAE

Titulo Il

DA COMPETENCIA

Capitulo |
DO CONSELHO

Art.3° Compete ao Conselho Departamental:
l. Aplicar as atribuigdes descritas no Art. 26 do Regimento Geral da UFES;
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II.  Exercer a jurisdigao superior do Centro, em matérias administrativa, financeira,
disciplinar, de ensino de graduacao e de pds-graduagao, de pesquisa e de extensao, e
pronunciar-se sobre consultas no ambito de sua competéncia;

[ll.  Adotar ou propor modificacées e medidas que visem a expansao do ensino, da
pesquisa e da extensao universitaria no ambito do Centro;

IV. Elaborar, aprovar ou modificar as normas do seu funcionamento;

V. Aprovar o Plano Anual das Atividades Departamentais no ambito do Centro;

VI. Aprovar a proposta orgamentaria e o orcamento interno do Centro;

VII. Elaborar, na forma prevista no estatuto da UFES, a eleigdo do Diretor e Vice-
Diretor do Centro;

VIIl. Decidir sobre implementacdo dos cursos e programas propostos pelos
departamentos, a serem encaminhados aos 6rgaos superiores da UFES;

IX. Homologar deciséo relativa a distribuicdo e/ou redistribuicdo de servidores para
cargo do quadro de pessoal do Centro, ouvidos previamente a chefia imediata;

X. Apreciar os vetos do Diretor as decisées do Conselho Departamental;

Xl. Deliberar sobre planejamento universitario e sobre assuntos estudantis do
Centro;

XIl. Homologar os nomes dos chefes e subchefes de departamento eleitos pelos
membros do departamento;

XIIl. Homologar as propostas de destituicdo de chefes e subchefes de departamento,
feitas ao diretor do centro, aprovadas por 2/3 dos membros do respectivo departamento;

XIV. Decidir sobre recursos nas matérias de sua competéncia;

XV. Propor, em parecer fundamentado, a destituicio do Diretor, por votagao
minima de 2/3 (dois tergos) de seus membros;

XVI. Deliberar sobre a destituicido de seus membros, exceto do Diretor e Vice-
Diretor, por votacdo minima de 2/3 (dois tergos) de seus membros;

XVII. Aprovar o programa de capacitagéo e treinamento dos docentes e servidores
técnico administrativos, pertencentes ao Centro;

XVIIl. Deliberar sobre recursos de professores, alunos e servidores técnico
administrativos no prazo de 30 (trinta) dias uteis em matéria de sua competéncia;

XIX. Deliberar sobre outras matérias que lhe sejam atribuidas no Estatuto e
Regimento Geral da Universidade e/ou do proprio Centro, bem como sobre questdes
de sua competéncia que neles ou quaisquer outros regimentos estejam omissos;

XX. Eleger, em votagao secreta, os membros docentes representantes do Centro
no Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao da UFES;

XXI. Aprovar a indicagao dos membros das Comissées Permanentes do Conselho
Departamental;

XXII. Propor a criagao e/ou modificagcdo de Comissdes Permanentes e Temporarias
deste Conselho Departamental.



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS E ENGENHARIAS
CONSELHO DEPARTAMENTAL

Capitulo I
DO PRESIDENTE

Art.4° Ao Presidente do Conselho Departamental, sem prejuizo do que dispde o
Estatuto da UFES, compete:

l. Convocar o Conselho Departamental para as sessoes;

II.  Presidir as sessodes e os trabalhos;

Ill.  Aprovar a pauta dos processos e protocolados a serem apreciados;

IV. Distribuir os processos e outras matérias a serem apreciadas, a devida
Comissao Permanente;

V. Solicitar informag¢des para esclarecer, dirimir duvidas, ou fornecer subsidios,
com relag&o aos processos em julgamento;

VI. Decidir sobre as questdes de ordem superior sugeridas em plenario;

VII. Cumprir e fazer cumprir as decisdes do Conselho;

VIIl. Exercer o direito de veto e usar o voto de qualidade nos casos de desempate;

IX. Resolver casos omissos de natureza administrativa;

X. Designar dentre os membros do Conselho um relator especifico quando o
assunto por sua natureza nao exigir analise de Comissao Permanente.

Capitulo Il
DA SECRETARIA EXECUTIVA

Art.5° O Conselho Departamental sera secretariado pela Secretaria Executiva do
Centro.

Art.6° A Secretaria Executiva compete:

I. Assessorar o Presidente e membros do Conselho Departamental quanto a
legislacao e normas aplicaveis ao Centro;

II. Incumbir-se da preparacao do expediente do Conselho;

[ll. Elaborar as agendas das reunides do Conselho Departamental;

IV. Adotar providéncias para a realizacdo das sessdes do Conselho Departamental;

V. Secretariar reunides do Conselho Departamental e redigir suas atas;

VI. Atender as solicitacbes dos conselheiros;

VII. Manter-se atualizada com toda legislagao de interesse do Centro;

VIII. Promover o atendimento e orientagdo as partes interessadas junto ao Conselho
Departamental, encaminhando-as devidamente;

IX. Manter articulagdo com os 6rgaos da Universidade, do Centro e Departamentos
do Centro;

X. Exercer outras atribuigdes que forem determinadas pelo presidente do Conselho
Departamental e dar cumprimento as normas de funcionamento interno, baixadas pelo
mesmo;

XlI. Incumbir-se da preparagdo do expediente das Comissbes Permanentes do
Conselho;
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XIl. Receber e fazer a triagem do expediente que for destinado ao Conselho
Departamental, dando-lhe o encaminhamento adequado;

XIII. Incumbir-se das providéncias necessarias a convocagdo dos membros do
Conselho;

XIV. Manter, em registro exclusivo e com indice, todas as decisbes do Conselho,
anotando o assunto, a decis&o e a data de decisao.

Titulo Il

DAS COMISSOES

Art.7° As Comissdes sao orgaos de assessoramento do Conselho Departamental,
desempenhando tarefas e proferindo pareceres conclusivos em matéria de sua
competéncia, originaria ou em processos a ela submetidos.

Art.8° As Comissdes sdo Permanentes ou Temporarias:

§1° Sdo Permanentes:

I. Comissao de Legislacdo e Normas;

[I. Comissao de Assuntos Didaticos e Culturais;
[ll. Comissao de Pesquisa e Extensao.

§2° As Comissdes Temporarias visam tarefas especificas, extinguindo-se ao fim dos
trabalhos ou do tempo determinado, sendo criadas pelo Presidente ou pelo Plenario do
Conselho, podendo contar com membro técnico ou especialista, ndo integrante do
Conselho, devendo ter equilibrio na composi¢cao e obedecer a legislagado pertinente a
representacao estudantil.

Art.9° Compete a cada Comisséo:

I. Apreciar os processos que forem distribuidos e sobre eles emitir parecer
conclusivo;

II. Responder a consultas que lhe forem encaminhadas pelo Presidente do
Conselho ou pelo Plenario;

[ll. Tomar a iniciativa de medidas e sugestdes na sua area de competéncia, a serem
propostas no Plenario;

IV. Promover a instrucdo dos processos e fazer cumprir os pré-estabelecidos, as
diligéncias determinadas pelo Plenario, pelo Presidente ou pelo préprio érgao setorial
do Conselho.

Art.10° As Comissbes Permanentes serdao constituidas por Conselheiros e
representantes discentes com distribui¢ao igualitaria dos seus membros.
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§1° Os membros ao participarem de sua primeira reunido no Conselho
Departamental deverao declarar a Presidéncia qual € a Comissao de sua preferéncia.
Havendo vaga na Comissdo pretendida, a sua preferéncia sera atendida, caso
contrario, devera compor uma comissao indicada pela Presidéncia do Conselho
Departamental até que ocorra vaga na Comissao de sua preferéncia, oportunidade em
que podera optar pela mudanga de Comisséo.

§2° Cada Conselheiro s6 pode integrar uma Comissdo Permanente de cada vez.
§3° Nao poderéo fazer parte das Comissées Permanentes, o Diretor e o Vice-Diretor.

Art.11° Cada Comissdo Permanente tera um Presidente e um Vice-Presidente,
escolhidos pelos seus préprios membros e homologados pelo Conselho Departamental.

Paragrafo unico: O Vice-Presidente substituira o Presidente nas faltas ou impedimentos
deste.

Art.12° A Comissao de Legislacdo e Normas compete:

I.  Opinar sobre alteragdes do Estatuto, Regimento Geral e deste Regimento;

[I.  Emitir parecer sobre assuntos que envolvam duvidas de natureza juridica ou
interpretacdo das leis em geral ou da legislagdo do ensino, no ambito de sua
competéncia;

[ll. Emitir parecer sobre qualquer proposta de modificagbes da legislagdo do ensino;

IV. Emitir parecer sobre assuntos atinentes a estrutura de cada uma das unidades
académicas e sua interpretacdo ou sobre quaisquer modificagcdes propostas pela
unidade académica;

V. Emitir parecer sobre recursos de estrita arguicdo de ilegalidade das decisdes
finais dos departamentos do CCAE;

VI. Emitir parecer sobre a criagao, alteragao ou extincdo de departamentos;

VII. Emitir parecer que concluira pela procedéncia ou nado de representacdo sobre
proposito de destituicdo do Diretor ou de perda de mandato de membro deste Conselho;

VIII. Emitir parecer sobre as providéncias sugeridas com o fim de prevenir ou corrigir
atos de indisciplina coletiva, inclusive sobre o fechamento de cursos ou de qualquer
unidade académica;

IX. Emitir parecer sobre transferéncia de Professores;

X. Emitir parecer sobre simbolo e insignias da Universidade e unidades
académicas;

XI. Emitir parecer sobre a aplicagao de prémios e sangdes sob o ponto de vista da
legislac&o em vigor.

Art.13° A Comiss&o de Assuntos Didaticos e Culturais compete:

I.  Emitir parecer sobre proposi¢des que envolvam matéria relativa a educacéao, a
cultura e as artes;

II.  Emitir parecer quanto aos resultados de estudos, pesquisa e inquéritos sobre a
situacao do ensino;
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[ll. Emitir parecer sobre a criagdo, extingado, transferéncia e fusdao de cursos de
graduacao;

V. Emitir parecer sobre realizagédo de intercambios académicos;

V. Emitir parecer quanto a solicitagao de servigos voluntarios;

VI. Emitir parecer sobre recursos de estrita arguicdo de ilegalidade das decisdes
finais dos colegiados dos cursos de graduagao do CCAE.

Art.14° A Comiss&o de Pesquisa e Extens3o:

I. Apreciar e encaminhar parecer ao Conselho Departamental aos pedidos de
afastamento dos docentes para realizar cursos de poés-graduacao, especializagao,
aperfeicoamento e outros semelhantes, bem como para afastamento do pais para
viagens de estudo, participagdo em congressos, simposios, seminarios e outros
conclaves;

II. Apreciar e encaminhar parecer ao Conselho Departamental aos pedidos de
afastamento dos docentes para realizar cursos com carater de extensdo, viagens de
carater de extensdo e, participagcdo em congressos, simpdsios, seminarios e outros
conclaves no qual a énfase seja extenséo;

[ll. Emitir parecer referente ao estabelecimento de parcerias institucionais
relacionadas a projetos de pesquisas as quais envolvam ou nao a aplicagdo de
recursos financeiros;

IV. Quando for necessario, emitir parecer quanto aos relatorios finais decorrentes
dos afastamentos de docentes para realizar capacitagao e/ou participacdo em eventos
de pesquisa ou extensao;

V. Emitir parecer sobre recursos de estrita arguicao de ilegalidade das decisdes
finais dos colegiados dos cursos de pds-graduacéo do CCAE.

Art.15° Ao Presidente de cada Comissdo Permanente compete:

I. Presidir as reunides da comissao e nelas manter a ordem,;

II.  Convocar as reunides;

[ll. Dar conhecimento a Comissao de toda a matéria recebida;

IV. Designar o relator, que ndo podera ser o auto da proposi¢ao, e distribuir-lhe a
matéria sobre que deve emitir parecer;

V. Ser o intermediario entre a Comissao e a Presidéncia do Conselho;

VI. Praticar todos os demais atos necessarios a organizagado e ao bom andamento
dos trabalhos na Comissdo Permanente.

Paragrafo unico: O presidente da Comissao podera atuar como relator e tera voto em
todas as votagcdes da Comissao, além do de qualidade.

Art.16° A matéria enviada as Comissdes tera um Relator, designado pelo Presidente
da Comissao, de acordo com o critério adotado pela mesma.

§1° Quando o assunto, por sua natureza, nao exigir exame da Comissao, o
Presidente do Conselho Departamental pode designar, em Plenario, um Relator
especifico.
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§2° O Relator, tanto na Comissao quanto fora dela, podera baixar diligéncias,
sempre que for necessario.

Art.17° As Comissbes Permanentes terdao prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis para
emitir parecer conclusivo sobre matéria que lhe foi enviado, excluido deste prazo o
tempo levado nas diligéncias.

Paragrafo unico: Excepcionalmente, podera a Comissao, por intermédio de seu
presidente, em peticdo fundamentada, obter do Presidente do Conselho a prorrogagao
do prazo citado neste artigo.

Art.18° As Comissdes deverao reunir-se sempre que se fizer necessario.
§1° O comparecimento as reunides tem carater prioritario a qualquer outra atividade
do Centro, exceto em caso de atividades relacionadas a 6rgaos superiores.

§2° As convocacgbes para as reunides serao feitas pelo Presidente da respectiva
Comissao e transmitidas pela secretaria executiva do Centro com o prazo minimo de
48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia.

§3° O Conselheiro que, por motivo superior, ndo puder comparecer a qualquer
reunido, devera comunicar essa impossibilidade, por escrito ou e-mail, a Secretaria do
Conselho, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, a fim de que se
proceda a convocacao de suplente.

§4° Perdera o mandato o membro representante que, sem motivo justificado, faltar a
3 (trés) reunides consecutivas ou a 5 (cinco) intercaladas.

§5° E permitido a qualquer Conselheiro assistir as reunides das comissdes, com
direito a voz e sem direito a voto.

Art.19° As deliberacbes das Comissdes serao tomadas com a presenca da maioria
(metade mais um, quérum) de seus membros.

Art.20° O parecer do relator sera apreciado pela Comissado, que podera aceita-lo ou
recusa-lo, prevalecendo o parecer da Comissao para efeito de apreciacéo pelo plenario
do Conselho Departamental.

Art.21° De acordo com a natureza do assunto, e caso haja interesse, as Comissoes
poderao deliberar em reunido conjunta sobre uma mesma matéria.

§1° As deliberagdes serao tomadas com a presenca da maioria (metade mais um)
dos membros de cada uma das Comissoes.

§2° A presidéncia da reunido conjunta cabera ao Presidente de Comissao presente,
mais antigo no Conselho ou o mais idoso.



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS E ENGENHARIAS
CONSELHO DEPARTAMENTAL

Titulo IV

DO FUNCIONAMENTO DAS
SESSOES PLENARIAS

Capitulol
DAS SESSOES PLENARIAS

Art.22° As sessobes Plenarias do Conselho Departamental serao:
I. Privativas: as ordinarias e extraordinarias;
II. Publicas: as solenes e as especiais.

Paragrafo unico: As sessbes do Conselho Departamental serdo privativas, podendo
tornar-se publicas por proposta do Presidente ou deliberacédo de 2/3 do Plenario.

Art.23° O Conselho Departamental reunir-se-a ordinariamente pelo menos 2 (duas)
vezes por més e, extraordinariamente, sempre que convocado pelo seu Presidente ou
por requerimento de 2/3 de seus membros, com indicagcdo do motivo.

Art.24° O Conselho Departamental funcionara com a presenga da maioria de seus
membros (metade mais um), e a aprovagao ou rejeicdo das matérias sera feita por
maioria simples dos presentes, ressalvados os casos de quorum especial, expressos
no estatuto da UFES ou previsto neste Regimento.

Paragrafo unico: As sessbes publicas poderdo ser convocadas para qualquer dia e
horario, e realizar-se-do independente de quérum.

Art.25° As sessdes plenarias ordinarias serdo destinadas a discusséo e votacdo dos
assuntos pendentes de decisdo do Conselho Departamental; as extraordinarias,
quando convocadas, com objetivo expresso em pauta especifica, pelo seu Presidente
ou a requerimento justificado de pelo menos 1/3 (um ter¢o) de seus membros.

Paragrafo unico: Nas sessbes extraordinarias serdo discutidos e deliberados, na
Ordem do Dia, apenas os assuntos que motivaram a convocagao.

Art.26° As convocagdes para as SessdOes Plenarias Ordinarias do Conselho
Departamental serdo transmitidas pela Secretaria Executiva do Centro com o prazo
minimo de 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia.

§1° Havera prazo de 24 horas para as convocagdoes de Sessdes Plenarias
Extraordinarias do Conselho Departamental.

§2° Os processos a serem apreciados pelo Plenario do Conselho Departamental
deveréao ser encaminhados ao Presidente do Conselho Departamental.
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§3° Cada processo devera ter um numero de protocolo constando o interessado,
procedéncia e assunto a ser discutido.

§4° Nos processos relacionados a pedidos individuais de servidores devera constar
a ciéncia e concordancia de sua chefia imediata.

§5° Nos processos relacionados a pedidos individuais de docentes, o qual afete ou
configure o interesse coletivo da comunidade universitaria do CCAE, devera constar
excerto de ata da respectiva camara departamental aprovando, em sua maioria, o
encaminhamento da respectiva solicitagao.

§6° Os processos a serem apreciados pelo Plenario do Conselho Departamental,
deverao ser entregues a Secretaria Executiva do Centro com, no minimo, 3 (trés) dia
uteis de antecedéncia da data prevista da convocacéo, obedecendo ao calendario de
Sessdes Ordinarias previamente aprovadas.

§7° Os processos oriundos dos departamentos, colegiados de cursos de graduagéo
e pos-graduacgao, salvo aqueles que configurem carater de homologacéao pelo conselho
departamental do CCAE, deverao conter o parecer e o voto de relator juntamente com
o excerto de ata com aprovacgao pela respectiva camara correspondente.

Art.27° As sessdes privativas do Conselho Departamental, iniciadas no horario
previamente determinado, terdo a duracdo de até 2 (duas) horas, podendo ser
prorrogada em mais uma hora por proposicdo do seu Presidente ou qualquer
conselheiro e aprovada pela maioria dos membros presentes.

§1° Havendo atraso no inicio da reunido contara como tempo decorrido o horario
constando na convocagao.

§2° As sessdes ordinarias e extraordinarias so serao abertas com a maioria absoluta
(metade mais um) de seus membros.

§3° Se até 30 (trinta) minutos apds o horario previsto para o inicio da Sessao nao
houver quorum fixado no paragrafo anterior, o Presidente do Conselho, ou seu
substituto legal, declarara encerrado o registro de presencga, determinando a lavratura
do termo respectivo.

§4° Finalizado o tempo destinado a reunido, a mesma devera ser encerrada e caso
algum(ns) assunto(s) ndo tenha(m) sido(s) discutido(s) o(s) mesmo(s) devera(ao) ser
abordado(s) na reunido subsequente.

§5° As sessbes publicas — solenes e especiais — poderdo ser convocadas para
qualquer dia e hora e se realizardo com qualquer numero de membros presentes.

§6° Para deliberar é indispensavel a presenc¢a da maioria dos membros do Conselho,
ressalvados os casos de quorum especifico.
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Art.28° O comparecimento dos membros as Sessdes Plenarias do Conselho
Departamental é obrigatoério e tem prioridade a qualquer outra atividade no Centro,
exceto em caso de atividades relacionadas a 6rgaos superiores.

§1° O Conselheiro, que por motivo superior, ndo puder comparecer a qualquer
sessdo, devera comunicar essa impossibilidade, por e-mail ou escrito, a Secretaria
Executiva com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, a fim de que se
proceda a convocagao de seu suplente.

§2° Ao Conselheiro que faltar as reunides sem apresentar justificativa devera ser
aplicada as sangdes e penalidades previstas por Lei e regulamentos proprios da UFES.

§3° Perderédo seu mandato no Conselho Departamental os membros representantes
do corpo discente que, sem motivo justificado, faltar a 3 (trés) sessdes plenarias
consecutivas ou a 5 (cinco) intercaladas.

§4° O conselheiro ndo podera deixar a sessdo de reunibes antes do término da
mesma, caso haja a necessidade o conselheiro devera solicitar ao presidente do
conselho departamental do CCAE e apresentar sua justificativa a qual devera ser
aprovada pela maioria dos presentes.

§5° A frequéncia as sessdes, para os fins competentes, sera anotada pela
assinatura dos Conselheiros em livro proprio de responsabilidade da Secretaria
Executiva.

Art.29° Sempre que se fizer necessario e aprovado pela maioria dos conselheiros
presentes, o Presidente, por iniciativa espontanea, ou a requerimento de pelo menos 5
(cinco) Conselheiros, podera convidar pessoas da Universidade ou fora dela, para
participar das Sessodes Plenarias ou parte delas, com direito a voz e sem direito a voto.

Art. 30° As sess0es terdo a seguinte ordem de trabalho:

I. Verificacdo de quérum e abertura de Sessao;

II. Leitura, discusséo e votagao de ata(s);

lll. Leitura do expediente;

IV. Ordem do dia, relatérios, discussdes e votacdo de cada processo ou assuntos
constantes da pauta;

V. Comunicagdes feitas pelos Conselheiros, com prazo maximo para cada um de
trés (03) minutos;

VI. Palavra livre;

VIl. Encerramento.
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Capitulo I
DA ATA

Art.31° As atas do Conselho Departamental serdo analisadas no inicio da sessao e s6
terdo validade e poderao ser publicadas apds aprovacgao pela Plenaria.

§1° A critério do Conselho Departamental, poderado ser adiadas as discussoes e a
aprovacao da ata.

§2° Aprovada a ata sera assinada pelo Presidente e demais Conselheiros presentes.

Art.32° O(a) secretario (a) lavrara todas as atas das Sessdes do Conselho
Departamental, fazendo delas constar:

I. A natureza da Sessao, dia, hora e local de sua realizagdo, além do nome de
quem presidiu;

II. O nome dos conselheiros presentes, bem como os dos que nado comparecem,
mencionando a respeito destes quanto as auséncias justificadas ou nio;

lll. Informacgdes relativas a aprovacéao de ata (s);

IV. O resumo das comunicagdes entregues por escrito a mesa da Presidéncia;

V. O expediente;

VI. As mogdes apresentadas, com os resultados das votacoes;

VIl. Na integra, as declaragdes de votos e as propostas, que devem ser escritas pelo
seu autor e encaminhadas a mesa da Presidéncia.

Capitulo Il
DO EXPEDIENTE

Art.33° Terminada a leitura e procedida a aprovacio da ata da sessao anterior, passar-
se-a a leitura do expediente.

Art.34° A sequéncia pré-estabelecida para a pauta das Sessdes do Conselho
Departamental podera ser alterada com aprovagao pela maioria dos Conselheiros em
caso de:

I. Inclusao;

Il. Exclusao;

lll. Preferéncia;

IV. Urgéncia;

V. Adiamento do assunto.

Art.35° Poderao requerer inclusdo de assuntos na pauta, para discusséo e votagao, ou
exclusao.

I. O Presidente do Conselho Departamental;

II. Os Presidentes das Comissdes Permanentes, desde que o assunto tenha sido
aprovado no ambito da Comissdo, os quais deverdo encaminhar o requerimento a
Presidéncia do Conselho Departamental, por escrito e com justificativa;
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lll. Membros do Conselho Departamental, desde que o requerimento seja
encaminhado a Presidéncia do Conselho, por escrito, contendo, no minimo, a
assinatura de 5 (cinco) conselheiros presentes a Sesséao.

Paragrafo unico: Nao é permitido incluir ou excluir assuntos nas Sessdes Plenarias
Extraordinarias.

Art.36° Qualquer membro do Conselho podera solicitar preferéncia para discussao e
votacdo de assunto constante da pauta, desde que apresente justificativa por escrito.
§1° A preferéncia devera ser aprovada pela maioria simples da Plenaria;
§2° Os recursos terdo preferéncia sobre outros assuntos.

Art.37° Podera ser concedida urgéncia para imediata discussao e votagao de qualquer
assunto que conste na pauta da Sessdo, por proposta de seu Presidente ou por
qualquer conselheiro.

Paragrafo unico: A urgéncia sera concedida pelo voto da maioria simples dos presentes.

Art.38° Os requerimentos de urgéncia ndo sofrem discussdo, podendo apenas
encaminhar-lhe a votacdo 02 (dois) oradores, a saber: o autor do requerimento e o
Conselheiro que primeiro manifestar desejo de encaminhar votagdo contraria a
urgéncia.

Art.39° Uma vez que a discussao da matéria para a qual tenha sido concedida
urgéncia, evidencie a necessidade de se proceder a alguma diligéncia, podera qualquer
dos conselheiros propor ao Conselho que a urgéncia seja sustada, o que sera feito pelo
voto da maioria simples dos presentes.

Art.40° A matéria submetida a regime de urgéncia continuara nesse regime até final
deliberagao, salvo se a urgéncia tiver sido sustada.

Capitulo IV
DA ORDEM DO DIA

Art.41° Apds o Expediente sera anunciada a Ordem do Dia, o Presidente submetera ao
Conselho os assuntos na sequéncia estabelecida em pauta, dando a palavra, em
primeiro lugar, aos respectivos relatores.

Secao |
Do Pedido de Vistas

Art.42° Sera concedido pelo Presidente o pedido de vista de processos, a todo
Conselheiro que solicitar durante a sessao em que for lido pela primeira vez o parecer
da Comissdo Permanente, devendo o Conselheiro devolver o processo a Secretaria
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Executiva, com o devido parecer de pedido de vista, no prazo maximo de 3 (trés) dias
uteis.

§1° Excedido o prazo, o Presidente determinara a cobranga dos autos, para que o
processo seja automaticamente incluido na pauta da sessao seguinte.

§2° Nao sera concedida vista de processo submetido ao regime de urgéncia.

Art.43° Havendo mais de um pedido de vista, a concessao sera dada na ordem em que
foi requerida a mesa, observando o prazo previsto no artigo anterior.

Art.44° O pedido de vista solicitado durante as sessées do Conselho interrompera
imediatamente a discussao do assunto até que haja nova sesséo.

Art.45° O Presidente do Conselho podera renovar o pedido de vista, a pedido do autor,
caso novos documentos sejam juntados ao processo ou por motivo de diligéncia
deliberada pela maioria simples dos conselheiros presentes.

Secaol ll
Do Adiamento de Assunto

Art.46° O pedido de adiamento de assunto sera feito mediante requerimento justificado
do solicitante, e ap6s aprovacédo pela maioria simples da plenaria, que estabelecera
prazo para que o processo retorne a pauta.

Paragrafo unico: Uma vez aprovado o adiamento, o Presidente interrompera a
discusséo do assunto, caso esta tenha sido iniciada.

Capitulo V
DOS DEBATES

Art.47° Os debates de qualquer assunto submetido a deliberagdo do Conselho se
iniciam com a apresentagao do parecer do respectivo relator.

Paragrafo Unico O parecer devera sempre ser fundamentado nos direitos do
interessado, nas Leis e normas vigentes relativas ao assunto e nos interesses da
Instituicao.

Art.48° A palavra sera concedida para a discussao do parecer e sua conclusdo, ou
para justificativa de emendas, na ordem em que tiverem sido pedidas.

Art.49° Nenhum Conselheiro, salvo o Presidente, podera usar da palavra mais de duas
vezes, sobre o0 assunto em debate, sendo concedido ao conselheiro o prazo maximo de
5 (cinco) minutos para usar da palavra pela primeira vez e 3 (trés) minutos pela
segunda vez.
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Paragrafo unico: O Relator podera usar da palavra duas vezes por 5 (cinco) minutos
cada uma, nao se computando como tal a leitura que tiver sido feito do parecer.

Art.50° A interrupcao do orador por meio de aparte sera permitida se esta for breve, e
previamente concedido pelo orador.

§1° O tempo gasto pelo aparteante ndo sera computado no prazo concedido ao
orador.

§2° O prazo maximo para o aparteante usar a palavra sera de 2 (dois) minutos.

§3° Apds o uso da palavra pelo aparteante, o orador retomara o uso da palavra para
conclusao da sua manifestacédo sobre o assunto.

§4° - Nao sera permitido o aparte:

|. A palavra do Presidente;

II. Quando o orador ndo consentir;

[ll. Quando o orador estiver levantando uma questédo de ordem.

Art.51° Na fase destinada aos debates, ndo sera objeto de apreciagdo ou discussao
qualquer proposta que verse sobre a matéria estranha ao processo em julgamento.

Capitulo VI
DAS QUESTOES DE ORDEM

Art.52° Questdo de ordem é aquela atinente a duvida sobre a interpretacdo deste
Regimento, ou relacionada com o Estatuto da UFES ou com outras disposicdes legais,
na ordem a discusséo ou votagédo do assunto sujeito a deliberagdo do Conselho.

Art.53° Em qualquer momento da sesséao, desde que nao haja orador falando, qualquer
Conselheiro podera pedir a palavra a fim de levantar uma questao de ordem.

Art.54° As questdes de ordem devem ser formuladas em termos claros e precisos, com
citacdo dos dispositivos cuja observancia se considere infringida, sendo ela resolvida
conclusivamente pelo Presidente do Conselho Departamental, cabendo recurso ao
Plenario.

§1° O prazo improrrogavel para propor uma questdo de ordem é de 5 (cinco)
minutos na fase de discusséo, e de 3 (trés) minutos na fase de votagao.

§2° Nao é licito renovar, embora em termos diversos, uma questdo de ordem ja
resolvida pelo Presidente, nem falar pela ordem fora dos termos do presente
Regimento, podendo o Presidente cassar a palavra ao orador em qualquer dessas
hipbteses.
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Capitulo VII
DAS VOTACOES

Art.55° Encerrada a discussdo de um processo, este sera submetido a votagdo do
Conselho Departamental, sendo a deliberacido tomada por maioria simples de votos
dos presentes, ressalvados 0s casos em que se exija quorum especial.

§1° O parecer da Comissdo Permanente sera votado em primeiro lugar.

§2° Em caso de n&o aprovagao do parecer da Comissdo Permanente, vota-se em
seguida o parecer constante do pedido de vista, quando este existir e, depois, se for o
caso, o parecer substitutivo apresentado em plenario por qualquer conselheiro.

§3° Havendo mais de um parecer substitutivo, estes serdo analisados pela plenaria
na ordem inversa a da chegada a mesa da Presidéncia e posteriormente submetidos a
votagao.

Art.56° Nenhum Conselheiro presente a Sessdo podera escusar-se de votar em
assuntos que estejam sendo deliberados pela plenaria.

§1° Os membros do Conselho Departamental estdo impedidos de votar em assunto
de seu interesse individual ou do cbnjuge, companheiro (a), ou colateral até o 3°
(terceiro) grau por consanguinidade.

§2° Para efeito de quérum, o impedimento previsto no paragrafo anterior sera
computado como voto em branco.

Art.57° Qualquer Conselheiro podera usar da palavra, apds a votagao, para realizar a
declaragdo de voto, pelo prazo maximo de 5 (cinco) minutos, encaminhando, em
seguida, por escrito a mesa da Presidéncia para o devido registro em ata.

Art.58° As votagdes se farao pelos seguintes processos:

I.  Simbdlico;

[I.  Nominal,

[ll. Por escrutinio secreto.

§1° As votagdes serao feitas normalmente pelo processo simbdlico, salvo se for
requerida e concedida a votagdo nominal, com aprovacio do Plenario.

§2° As votagdes por escrutinio secreto serao feitas sempre que se tratar de elei¢cdes
previstas no Estatuto da UFES, ou quando o Conselho assim o resolver, por proposta
de qualquer Conselheiro e apds aprovacao da maioria simples dos presentes.

§3° O Presidente, como membro do Conselho, votara apenas nos casos de empate,
no qual tera direito ao voto de qualidade.

Art.59° Em situacdes de urgéncia e no interesse do Centro, o Presidente do Conselho
Departamental podera tomar decisdes ad referendum da Plenaria.
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§1° O Conselho Departamental devera homologar o ato na primeira sessao
subsequente, considerando o interesse do Centro, a urgéncia e o mérito da matéria.

§2° A nao homologacao do ato acarretara na nulidade e ineficacia da medida, desde
o inicio da sua vigéncia.

Cap_itulo VI
DA COMUNICACAO E PALAVRA LIVRE

Art.60° Sera concedida a palavra a qualquer Conselheiro, na ordem de inscri¢ao, para
que este possa fazer suas comunicacgdes e palavra-livre.
§1° O Conselheiro tera o prazo maximo de 3 (trés) minutos para manifestagéo.

§2° Caso o Conselheiro queira que sua comunicagdo conste da ata da Sesséao
Plenaria, devera encaminhar por escrito, a Presidéncia, para que o devido registro seja
feito.

§3° Nao podera haver discussao sobre os assuntos apresentados nos informes e
palavra-livre.

Secao |
Das Mocoes
Art.61° As mocgdes, que deverao ser formuladas por escrito, expressarao manifestagcao
de regozijo, congratulacéo, voto de louvor, voto de repudio ou voto de pesar, devendo
ser submetidas a apreciagao pelo Plenario.
Paragrafo unico: Independem de discussao os votos de pesar.

TiTULO V

DAS DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art.62° A reforma deste regimento somente podera ser aprovada por votagédo, no
Plenario, de no minimo 2/3 (dois tergos) dos presentes.

Art.63° Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo Plenario do
Conselho Departamental.
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CAPiTULONl
DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS

Art.64° O Conselho Departamental tera 30 (trinta) dias, contados da data de aprovacgéao
deste Regimento, para adaptar-se as presentes normas.

Art.65° O presente Regimento entrard em vigor na data de sua aprovacédo pelo
Conselho Departamental do Centro de Ciéncias Agrarias e Engenharias da UFES.



	DIRCEU PRATISSOLI
	PRESIDENTE

