UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS, NATURAIS E DA SAUDE
GABINETE DA DIRECAO

INSTRUGAO NORMATIVA CCENS/UFES N2 027, DE 13 DE ABRIL DE 2023

Orienta sobre a coordenagdao de laboratdrios de
informdtica e seus processos, no ambito do
Departamento de Computagdao do Centro de
Ciéncias Exatas, Naturais e da Saude.

O DEPARTAMENTO DE COMPUTACAO, no uso das suas atribuicdes legais e estatutarias e,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar internamente a atribuicdo de
Coordenador de Laboratérios de Informatica;

CONSIDERANDO o Regimento Interno do Centro de Ciéncias Exatas, Naturais e da Saude,
através da Resolug¢do Cun/Ufes/N2 15, de 30 de Junho de 2022, que dispde em seu
Capitulo 2, secdo Ill sobre o uso dos Laboratdrios Multiusudrios, e na secao IV sobre os
Laboratérios Especificos,

RESOLVE:

Art. 12. A Coordenacdo de Laboratérios serd constituida por um coordenador e podera, a seu
turno, ser constituida também por uma comissdo de apoio.

Art. 22, O Coordenador de Laboratdrios sera eleito entre os membros da Camara do
Departamento de Computacdo e seu mandato terd a duracdo de 02 (dois) anos, com possibilidade
de reeleicdo por igual periodo.

Art. 32. A reconducgdo, por igual periodo, é permitida quando ndo houver outros possiveis
candidatos em condi¢ao de ocupar o cargo.

Art. 42. Entende-se como servidor vinculado aos laboratoérios:

I Docentes com regime de trabalho de 40 horas, do quadro permanente da UFES, Campus
de Alegre, que utilizem o espago em razdo das suas disciplinas que exijam praticas
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laboratoriais;

Técnicos do quadro permanente da UFES, Campus de Alegre, que estejam lotados no
Departamento de Computagao.

Sao atribuicdoes da Coordenacao:
atuar como autoridade administrativa dos laboratérios de informatica;

coordenar e supervisionar o trabalho dos Técnicos de Tecnologia da Informacao, lotados
no Departamento de Computacdo e validar, em conjunto a STIS, as a¢gGes executadas nos
laboratérios multidisciplinares;

reunir-se periodicamente com os técnicos responsaveis pelos laboratérios, para tratar de
assuntos referentes aos mesmos;

planejar a aquisicio de materiais e servicos com vistas ao funcionamento dos
laboratdrios, oficinas e ambientes especiais;

supervisionar e/ou orientar os monitores técnicos de laboratério e bolsistas quando
encaminhados aos laboratérios;

informar ao Departamento de Computacdo por meio de documento formal —impresso ou
eletrénico — as necessidades de expansdo, atualizacdo, manutencdo ou quaisquer outras
cujo objeto sejam os LABORATORIOS sob sua responsabilidade;

representar os laboratdrios de informatica e assinar documentos inerentes a estes;

supervisionar as condi¢des de uso das instalagdes dos laboratérios de informatica para
sua correta utilizagdo;

sugerir a Chefia de Departamento de Computag¢do a contrata¢do e alocacdo do pessoal
técnico-administrativo e de apoio;

supervisionar as atividades do pessoal técnico-administrativo e de apoio dos laboratérios
de informatica;

criar o cadastro do pesquisador/docente/aluno dos laboratérios de informatica;

avaliar as solicitacdes de utilizacdo dos laboratdrios de informatica feitas por
pesquisadores/docentes/alunos;

solicitar ao pessoal técnico a elaboragao de relatérios e fazer sua revisao, quando se fazem
necessarios ou exigidos pela Dire¢do do CCENS ou pelo Departamento de Computacgado,
sobre as atividades executadas pela coordenagao, compostos pelo coordenador e o
Técnico Administrativo de Tecnologia da Informacao;
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XIV. levar o relatério elaborado em Xlll para apreciacdo na Camara Departamental.
Art. 62. Cabera privativamente ao coordenador:
I coordenar as a¢des descritas no art. 59;
. articular, convocar e presidir as reunidoes da Coordenagdo de Laboratdrios;
Il representar a Coordenacgao de Laboratdrios interna e externamente;

V. solicitar aos setores competentes medidas com vistas a manutencdo e reformas dos
equipamentos, bem como das dreas fisicas dos laboratodrios.

V. designar o seu substituto em caso de afastamento legal, dentre os servidores do
guadro de pessoal efetivo permanente, lotados no Departamento de Computacgao.

Art. 72 - O STIS, como setor responsavel pela infraestrutura de Tecnologia de Informacdo possui
autonomia em abertura de chamados a Diretoria de Infraestrutura — Setorial Sul (DIS) para
demandas do setor que julgarem-se necessdrias e no contato direto aos usudrios docentes dos
laboratdrios nas solicitacdes de software a serem instalados, ou outra qualquer demanda que
necessite de comunicacdo direta e imediata aos servidores usudrios das salas e seus
equipamentos, desde que estes contatos ndo interfiram na programacao das atividades do setor.

Art.82 - As situacBes ndo previstas por esta regulamentacdo deverdo ser analisadas e tratadas
diretamente pelo Departamento de Computacdo da UFES, campus Alegre.

Art.92 - Este Regulamento entra em vigor apds a sua aprovagao pela Camara Departamental de
Computagao.

Art. 102 - Os casos omissos serdo apreciados pelo Departamento de Computagao do Centro de
Ciéncias Exatas, Naturais e da Saude da Universidade Federal do Espirito Santo.

Prof. Dr. Geraldo Regis Mauri

Chefe do Departamento de Computagdo
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