UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS E ENGENHARIAS

INSTRUGAO NORMATIVA CCAE/UFES N2 018, DE 20 DE SETEMBRO DE 2022

Fixa normas para a solicitacdo/ concessdo de
licengas para capacitacdao dos docentes do
Departamento de Zootecnia do Centro de
Ciéncias Agrarias e Engenharias da
Universidade Federal do Espirito Santo
(DZ/CCAE/UFES).

O CHEFE DO DEPARTAMENTO DE ZOOTECNIA DO CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS E
ENGENHARIAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO — DZ/CCAE/UFES, no uso de
suas atribuicOes legais e estatutarias;

CONSIDERANDO a Lei n2 8112/1990, o Decreto Federal n? 9.991/2019, a Instru¢cdo Normativa
n2 201/2019 — SGDP/ME, a Resolu¢do n® 31/2012 e a Resolugdo n? 25/2014 do Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) da Universidade Federal do Espirito Santo, que atribuem
autonomia para que os Departamentos elaborem normas, com critérios objetivos, para a
determinacdo da ordem de afastamento para aperfeicoamento entre os docentes neles
lotados;

CONSIDERANDO as Resolugbes n? 18/1997 e n? 59/2016, do Conselho Universitario da
Universidade Federal do Espirito Santo, que disciplina a concessdo de licenca para capacitacao
aos servidores docentes e técnico-administrativos da UFES;

CONSIDERANDO a aprovacao na plenaria da Camara Departamental do dia 22 de agosto de
2022;

RESOLVE:

Art. 12 Definir critérios de ordem de afastamento para aperfeicoamento do Departamento de
Zootecnia.

Art. 22 A cada 05 (cinco) anos de efetivo exercicio no servigo publico, os servidores fardo jus a
até 3 (trés) meses de licenca para capacitacdo, assegurada a percep¢ao da remuneragdo do
respectivo cargo ou emprego permanente.

Pardgrafo Unico. S3o consideradas atividades para a concessao de licenca de capacitacdo a
realizacdo de estudos programados, estagios técnicos, cursos de aperfeicoamento ou
especializacdo e participacdo em grupos de pesquisas.

Art. 32 O docente interessado em requerer licenca capacitacdo deverd encaminhar
requerimento ao Departamento de Zootecnia.

Art. 42 O processo de solicitacdo da licenca para capacitacdo devera ser instruido com os
seguintes documentos:
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a) requerimento do servidor a chefia imediata;

b) Plano de estudos e/ou do aprimoramento técnico-profissional em que fique clara a relagdo
entre o conteldo do curso e as fun¢des ja desempenhadas ou a serem desempenhadas pelo
servidor na UFES;

c) ficha de qualificacdo funcional do servidor emitida pelo Departamento de Recursos
Humanos, comprovando o direito a licenca;

d) carta de aceitacdo do orientador ou da instituicdo ou outro documento que comprove a
matricula/aceite do servidor, quando for o caso;

e) indicacdo de orientador do projeto e declaracdo do aceite deste, em caso de projeto de
pesquisa ou de estudos programados;

f) extrato de ata do Departamento e do Conselho Departamental, aprovando o plano de
estudos e a concessao da licenca, em caso do docente;

g) ato de concordancia da chefia imediata e extrato da ata da CPPTA aprovando a concessdo da
licenga, em caso de servidor técnico-administrativo.

Art. 52 Ao término da licenca para capacitacdo, o servidor devera apresentar,
obrigatoriamente, relatdrio das atividades realizadas para avaliacdo por parte da chefia ou, no
caso do servidor docente, por parte do Departamento e do Conselho Departamental, no prazo
maximo de 90 (noventa) dias.

§ 12 A concessdao de nova licenga para capacitagdo ao mesmo servidor ficara condicionada a
aprovacao do relatdério apresentado ao término da licenca anteriormente concedida.

§ 22 O servidor docente, em débito com o relatério final das atividades desenvolvidas durante a
capacitacdo nao poderd: registrar projetos de pesquisa e ou extensdo; pleitear bolsas de
iniciacdo cientifica; receber auxilios financeiros para desenvolvimento ou apresentacdao de
resultados de suas pesquisas ou trabalhos de extensao.

Art. 62 Na contagem dos intersticios referentes a licenca para capacitacao serdao descontados
os dias referentes a:

| — faltas nao justificadas;

Il — suspensao disciplinar, inclusive preventiva, quando dela resultar pena mais grave que a de
repreensao;

[l — cumprimento de pena privativa da liberdade, exclusivamente no caso de crime comum;

IV — periodo excedente a 2 (dois) anos de licenga para tratamento de saude, salvo no caso de
acidente de trabalho ou de doengas especificadas em lei;

V — licenga para tratar de interesses particulares;

VI — licenca por motivo de afastamento do conjuge ou de doenca em pessoa familia, sem
remuneracao.

Paragrafo Unico. Nos casos dos incisos Il e lll, se constatada improcedéncia da penalidade ou da
condenacdo, a contagem sera restabelecida computando-se o periodo correspondente ao
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afastamento.

Art. 72 A licencga para capacita¢ao podera ser concedida integralmente por 3 (trés) meses, em 2
(duas) parcelas (uma de um més e outra de dois meses), ou em 3 (trés) parcelas de um més
cada.

§ 19 A licenga para capacitacdo dos servidores docentes serd concedida prioritariamente para
aqueles que atingiram ha mais tempo o direito a licenca.

§ 22 A concessao da licenca de que trata o caput fica condicionada ao planejamento interno da
unidade organizacional, a oportunidade do afastamento e a relevancia para a Instituicdo da
atividade de capacitacdo proposta.

§ 32 Na hipdtese da duracdo das atividades previstas no paragrafo Unico do Art. 1.2 ser
superior a 90 (noventa) dias, a licenca ndo excederd o periodo legalmente previsto.

Art. 82 De qualquer decisdo cabera recurso aos Conselhos Superiores.

Art. 92 Diante dos critérios que compdem a Resolugdo n? 18/97 e 59/2016 do CUN-UFES, fica
definido pelo Departamento de Zootecnia que os docentes se inscrevam no plano anual de
afastamento para a realizacdo da licenca capacitacdo, apresentando o relatdrio, no qual
demonstre o direito ao gozo da referida licenca, bem como o periodo de afastamento
pretendido, no intuito de a Comissao programar os afastamentos dos docentes.

§ 12 Ressalta-se que o docente que inserir o seu nome no plano de afastamento para licenca
capacitacdao e nao cumpri-lo tera direito a se inscrever no semestre subsequente, sempre
ocupando o ultimo lugar da ordem de afastamento.

§ 29 Ressalta-se, ainda, que, de acordo com o Decreto n? 9.149/2017, Art. 10, § 19, a
concessao da licenca para capacitacao fica condicionada ao planejamento interno da unidade
organizacional, a oportunidade do afastamento e a relevancia do curso ou da atividade para a
instituicao.

Art. 10. Revoga-se a Decisdo n? 002/2020 deste Departamento.

Art. 11. Esta Instrugao Normativa entra em vigor a partir de 03 de setembro de 2022.

IVAN JANNOTTI WENDLING
Chefe do Departamento de Zootecnia - DZ/CCAE/UFES
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