UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS E ENGENHARIAS

INSTRUGAO NORMATIVA CCAE/UFES N2 015, DE 02 DE AGOSTO DE 2022.

Dispde sobre as normas de seguranga e
utilizacdo dos Laboratdrios que estdo sob a
responsabilidade dos docentes da Area de
Engenharia Quimica da UFES (Campus de
Alegre) e de formuldrio de Cadastro de
Discentes que utilizam os Laboratdrios de
Engenharia  Quimica  vinculados ao
Departamento de Engenharia
Rural/CCAE/UFES.

A CHEFE DO DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA RURAL DO CENTRO CENTRO DE CIENCIAS
AGRARIAS E ENGENHARIAS, no uso das suas atribuicdes legais e estatutarias e,

CONSIDERANDO o que consta no Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019, que dispde
sobre a revisdo e a consolidacdo dos Atos Normativos Inferiores a Decreto;

CONSIDERANDO a Portaria n? 658, de 27 de novembro de 2020, que dispbe sobre os
procedimentos a serem observados na revisdo e consolidacdo dos atos normativos da
Universidade Federal do Espirito Santo para atendimento a determinacdo contida no Art. 52 do
Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019;

CONSIDERANDO a Lei Complementar n2 95, de 26 de fevereiro de 1998, que dispde sobre a
elaboracdo, a redacao, a alteracdo e a consolidacao das leis, conforme determina o paragrafo
Unico do Art. 59 da Constituicdo Federal, e estabelece normas para a consolidacao dos atos
normativos que menciona;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa CCAE/UFES n2 001, de 19 de janeiro de 2022, que
orienta sobre a elaboracdo e edicao dos atos normativos inferiores a Decreto, no ambito do
Centro de Ciéncias Agrarias e Engenharias;

CONSIDERANDO o Documento Avulso n? 23068.053529/2021-80 do Departamento de
Engenharia Rural do Centro de Ciéncias Agrarias e Engenharias — CCAE;

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer as normas de seguranca e utilizacdo dos Laboratérios que estdo sob a
responsabilidade dos docentes da Area de Engenharia Quimica da UFES (Campus de Alegre) e
de formuldrio de Cadastro de Discentes que utilizam os Laboratérios de Engenharia Quimica do
CCAE/UFES;

Pardgrafo Unico. Os formuldrios serdo estabelecidos e detalhados contemplando os seguintes
elementos:
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| - dados pessoais, tipo de vinculo com a UFES (Monitoria, Projeto de Ensino, Projeto de
Pesquisa, Projeto de Extensdo, TCC, Estdgio, Especializagdo, Mestrado, Outro Especificar),
periodo de trabalho, tipo de bolsa, se é voluntario, titulo do projeto, Nome do Orientador (a),
Laboratérios que serdo utilizados (LEQ1, LEQ2, LEQ3, LEQ4, LEQS5);

Il - breve descricdo do trabalho envolvendo listagem de equipamentos e materiais (reagentes,
solventes, etc) que serdo utilizados, Horarios de Trabalho (turnos matutino, vespertino,
noturno e dias da semana), além de texto referente ao uso dos Laboratérios a ser postado na
pagina da Engenharia Quimica na Internet, conforme disposto nesta Instrucdo Normativa.

Art. 22 Cada Laboratério da Area de Engenharia Quimica da UFES (Campus de Alegre) estara
sob a responsabilidade de 2 (dois) docentes e seus nomes serdo indicados em cada espaco
fisico, juntamente com as normas de seguranca e utilizacdo dos Laboratérios.

Art. 32 O acesso aos laboratérios é restrito.

§ 12 S3o considerados usudrios do laboratério os docentes ou os discentes que assinarem o
termo de responsabilidade, declarando ciéncia das normas de seguranca do laboratério.

§ 22 Para os discentes matriculados em disciplinas cujas aulas sdo ministradas no laboratério, o
uso do espaco fisico so é permitido durante o periodo de vigéncia da sua matricula na referida
disciplina.

§ 32 No caso de uso além de praticas de disciplinas, o discente deve preencher o Cadastro de
discentes (disponivel na pagina do curso http://www.engenhariaquimica.alegre.ufes.br/, na
opcao: Laboratdrios).

Art. 42 A utilizacdo do laboratério por discentes deve ser acompanhada pelo docente
orientador, ou pelo docente responsavel pela aula, ou pelo técnico responsavel pelo respectivo
laboratério e deverdo observar os seguintes procedimentos:

| - na auséncia do docente ou técnico responsavel, somente poderdo utilizar os laboratérios os
discentes que tiverem autorizacdao dos orientadores. Tal autorizacao deverd ser enviada pelo
orientador, para o e-mail: lequfes@gmail.com;

Il - devido a grande demanda no uso de determinados equipamentos, é necessario fazer a
reserva do uso. Converse previamente com o técnico responsavel pelo equipamento ou com o
professor responsavel para o agendamento;

IIl - em cada laboratdrio, ha um caderno de Registro de Atividades, no qual o usuario informa as
atividades realizadas diariamente no local;

IV - apds a realizagdo dos experimentos, o usudrio do laboratdrio é responsavel pela limpeza
dos materiais utilizados.

Art. 52 Os residuos produzidos nos experimentos devem ser tratados ou pré-tratados pelos
geradores destes.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de tratamento dos residuos, estes devem ser
acondicionados em recipientes e rotulados. Sempre que possivel, o gerador do residuo deverd
buscar formas de minimizar a producdo deste.
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Art. 62 Ao final das atividades diarias, o responsavel pelo fechamento do laboratério deverd
verificar o desligamento do(s) equipamento(s) utilizado(s), assim como o fechamento das
portas e janelas.

Art. 72 Apés a finalizagdao do projeto, o discente devera retirar do laboratdrio seu material e
pertences pessoais, a fim de que novos discentes possam utilizar o espaco.

Art. 82 Em cada laboratdrio esta disponivel uma pasta contendo a FISPQ (Ficha de Informacdes
de Seguranca de Produtos Quimicos) dos reagentes utilizados nos respectivos laboratdrios, a
qual sera atualizada constantemente.

Art. 92 Alunas que estiverem gravidas ndo poderdo participar das aulas praticas que serdo
conduzidas em ambientes onde sdo manuseados (ou armazenados) produtos quimicos.

Art. 10. N3o é permitido beber, comer, fumar ou aplicar cosméticos dentro do laboratério.

§ 12 E proibido mexer e/ou tocar em qualquer equipamento ou vidraria sem a permissdo do
docente.

§ 22 N3o mexer nos experimentos ou praticas que estiverem avisadas e datadas com o nome
do responsavel.

Art. 11. A entrada no laboratério s6 pode ocorrer se o individuo estiver usando os
Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) necessarios ao experimento.

§ 12 Nos laboratérios onde sdo manuseados produtos quimicos, é obrigatdrio o uso de jaleco,
sapatos fechados (de couro), e calcas compridas. Nos laboratérios onde sdo manuseados
produtos quimicos, é obrigatério manter cabelos presos, quando compridos, e
preferencialmente usar touca.

§ 22 Lentes de contato ndao devem ser usadas em laboratdrios, pois podem absorver produtos
guimicos e causar lesdes nos olhos.

§ 32 Nao use reldgios, pulseiras, anéis ou qualquer ornamentos durante o trabalho no
laboratoério.

§ 42 Objetos pessoais como bolsas, blusas, etc, devem ser guardados em armarios, de
preferéncia em areas externas aos laboratérios ou local indicado pelo docente. Nunca coloque
sobre a bancada de trabalho objetos de uso pessoal e/ou estranhos ao trabalho.

§ 52 Caminhe com atenc¢do e nunca corra no laboratério.
§ 62 Brincadeiras sdo absolutamente proibidas nos laboratérios.
§ 72 Caso vocé tenha alguma ferida exposta, esta deve estar devidamente protegida.

Art. 12. As substancias quimicas devem ser manuseadas com o maximo de cuidado evitando
respirar vapores e gases e ndo provar reagentes de qualquer natureza.

§ 12 Antes de iniciar as tarefas diarias, certifique-se de que haja agua nas torneiras.

§ 22 Sempre usar material adequado e seguir o roteiro de aula pratica fornecido pelo docente,
nunca fazer improvisacdes ou alterar a metodologia proposta.

§ 32 Ao derramar qualquer substancia, providenciar a limpeza imediatamente, utilizando
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material préprio para tal.

§ 42 Nao jogar nenhum material téxico, sélido ou liquido dentro da pia ou rede de esgoto
comum. O material a ser descartado devera ser colocado em um recipiente a prova de
vazamento e devidamente coberto, antes do seu tratamento ou transporte.

§ 52 No caso de solventes organicos como diclorometano, cloroférmio, éter etilico, acetato de
etila, éter de petréleo, tolueno etc., devem ser recolhidos em frascos préprios para solventes (a
prova de fogo) para serem esvaziados e incinerados em locais apropriados e nunca despejados
na pia.

Art. 13. Todo e qualquer material de natureza microbioldgica devera ser esterilizado antes de
ser descartado.

§ 12 N3o trabalhar com produtos quimicos sem identificacdo, ou seja, sem rdétulo e ler com
atencdo os rétulos dos frascos e dos reagentes;

§ 29 N3o usar vidrarias trincadas ou quebradas;

§ 32 No caso de quebra ou dano de vidrarias, materiais ou equipamentos, comunicar
imediatamente ao professor ou coordenador do laboratério;

§ 42 Nunca apanhar cacos de vidro com as mados ou pano. Usar escova ou vassoura e coloca-lo
na caixa de vidrarias quebradas.

Art. 14. Ao aquecer qualquer substancia em tubo de ensaio, segurd-lo com pinca voltando a
extremidade aberta do tubo para o local onde n3ao haja pessoa.

§ 12 Manter o rosto afastado do recipiente onde esteja ocorrendo uma reagao quimica.

§ 29 Conservar os frascos de produtos quimicos devidamente fechados e nao colocar tampas
de qualquer maneira sobre as bancadas. Ela deve ser colocada com o encaixe para cima.

§ 32 E proibido adicionar dgua diretamente sobre &cidos.

§ 49 As superficies devem ser descontaminadas pelo menos 1 (uma) vez por dia e sempre apds
o respingo de qualquer material, sobretudo material infeccioso.

Art. 15. O laboratdrio deve ser mantido limpo e livre de todo e qualquer material nao
relacionado as atividades nele executadas.

Art. 16. Para fins de pipetagem, devem ser utilizados dispositivos mecanicos auxiliadores tais
como: péras de borracha, pipetadores automaticos, etc.

Art. 17. E proibido o manuseio de macanetas, telefones, puxadores de armarios ou outros
objetos de uso comum, por pessoas usando luvas durante a execucdo de atividades em que
agentes infecciosos ou material corrosivo estejam sendo manipulados.

Art. 18. Sempre apds a manipulagao de substancias quimicas e antes de deixar o laboratério
lavar as maos.

Art. 19. Cada equipe é responsavel pelo material utilizado na aula pratica, portanto ao término
do experimento limpar e guardar os materiais em seus devidos lugares; ao término do
experimento, conferir se todos os equipamentos estdo desligados, bem como o fechamento
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das valvulas de dgua e gas (sugestdo), fechar pontos de agua e registro de gas.

Art. 20. Nao é permitida a realizagdo de alteragGes nas configuracbes eletronicas dos
equipamentos, sem a prévia autorizacdo do responsdvel pelo laboratdrio. Inclui-se nesta
restricdo a instalagdao ou desinstalagao de programas de computadores.

Art. 21. N3&o é permitida a retirada, a adicdo ou o rearranjo dos equipamentos ou materiais do
laboratério, sem a prévia autorizacdo do responsavel pelo laboratério.

Art. 22. Em caso de acidentes, avisar imediatamente o professor ou técnico responsavel.

Art. 23. O disposto nesta Instrucdo Normativa aplica-se aos Laboratdrios de Engenharia
Quimica vinculados ao Departamento de Engenharia Rural/CCAE/UFES.

Art. 24. Os casos omissos serdo decididos pela Camara Departamental de Engenharia Rural
(CCAE/UFES).

Art. 25. Revogam-se as normas contidas no Excerto de Ata desta Camara Departamental, de 6
de julho de 2017, que aprovou a revisdo de Normas de Laboratdrio da Engenharia Quimica e
inclusdo de formularios no Departamento de Engenharia Rural/CCAE/UFES.

CAMILA APARECIDA DA SILVA MARTINS
Chefe do Departamento de Engenharia Rural CCAE/UFES
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