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INSTRUGAO NORMATIVA CCAE/UFES N2 006, DE 11 DE ABRIL DE 2022

Estabelece normas para a solicitacdo/ concessdo
de licencas e afastamentos no ambito do
Departamento de Medicina Veterinaria do
Centro de Ciéncias Agrarias e Engenharias - CCAE.

A CHEFE DO DEPARTAMENTO DE MEDICINA VETERINARIA, no uso de suas atribuices legais
e estatutarias;

CONSIDERANDO o que consta no Decreto n2 10.139, de 28 de novembro de 2019, que dispde
sobre a revisdo e a consolidacdo dos Atos Normativos Inferiores a Decreto;

CONSIDERANDO Portaria n? 658, de 27 de novembro de 2020, que dispde sobre os
procedimentos a serem observados na revisdo e consolidacdo dos atos normativos da
Universidade Federal do Espirito Santo para atendimento a determinagao contida no art. 52
do Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019;

CONSIDERANDO Lei Complementar n2 95, de 26 de fevereiro de 1998, que dispde sobre a
elaboracdo, a redacdo, a alteracdo e a consolidacdo das leis, conforme determina o paragrafo
Unico do art. 59 da Constituicdo Federal, e estabelece normas para a consolida¢ao dos atos
normativos que menciona;

CONSIDERANDO o que consta na Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de 1990 - Disp&e sobre o
regime juridico dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundagdes publicas
federais. (Capitulo IV — Das licencas e Capitulo V — Dos afastamentos);

CONSIDERANDO o que consta no Decreto n2 1.387, de 7 de fevereiro de 1995 - DispGe sobre
o afastamento do Pais de servidores civis da Administracdo Publica Federal, e da outras
providéncias;

CONSIDERANDO o que consta no Regimento Geral da Universidade Federal do Espirito Santo
(Secdo IV - Das Férias, das Licencas, do Afastamento Da Remocdo e Das Transferéncias);

CONSIDERANDO o que consta na Resolugdo n? 31/2012 - Fixa normas e condicdes de
afastamento de docentes da UFES para aperfeicoamento em instituicGes nacionais ou
estrangeiras em nivel de pds-graduacao de natureza presencial;

CONSIDERANDO o que consta na Resolugdo n? 18/97 - Disciplina a concessao de licenga para
capacitacdo aos servidores docentes e técnicos-administrativos da UFES — Alterada pela
Resolu¢do N2 59/2016;

CONSIDERANDO o que consta no Plano de Afastamento e Licenga para Qualificagao
Profissional do Departamento de Medicina Veterindria.
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RESOLVE:

Art. 12 Normatizar a solicitacdo/ concessdo de licencas e afastamentos no ambito do
Departamento de Medicina Veterinaria do Centro de Ciéncias Agrarias e Engenharias — CCAE.

Art. 22 A presente instrugdo normativa é referente apenas as modalidades de licenga/
afastamentos ndo obrigatérios que devem ser concedidos (ou ndo) pela Camara
Departamental. S3o Eles:

I- Licengas:

a) Para capacitacao;

[I- Afastamentos:

a) Afastamento para Estudo ou Missdo no Exterior;

b) Afastamento para participacdo em programa de pds-graduacao stricto sensu no pais;

c) Afastamento para aperfeigoar-se em institui¢cdo nacional ou estrangeira;

d) Afastamento para prestar colaboragdo a outra instituicdo de ensino ou de pesquisa;

e) Afastamento para comparecer a congressos ou reunides relacionadas com as suas
funcoes;

f) Afastamento para participar de 6rgdo de deliberagao coletiva ou outros relacionados com
as suas funcoes.

Paragrafo Unico. A auséncia do docente no Campus de Alegre para a realizacdo de
atividades pertinentes a projetos de pesquisa ou extensdo (devidamente aprovados pelo
departamento e registrados na PROEX e na PRPPG), bem como a realizacdo de funcdes
pertinentes ao cargo docente em outro campus desta universidade ndo configura licenca ou
afastamento, devendo o docente apresentar justificativas de sua auséncia diretamente a
chefia.

Art. 32 Os servidores deverdo atender aos seguintes prazos para envio das solicitacdes de
licencas/ afastamentos:

I- Para afastamento para missdo no exterior e afastamento para cursar pds-graduagdo no
exterior, pelo menos 06 meses de antecedéncia do inicio do afastamento;

II-  Paralicenca capacitacdo e afastamento para cursar pés-graduagdo no pais, pelo menos
60 dias de antecedéncia do inicio do afastamento;

lll- Para os demais casos, pelo menos 10 dias de antecedéncia do inicio do afastamento.

Art. 42 Os servidores deverdo verificar a legislacdo pertinente ao seu pedido para saber como
ele deve ser encaminhado, para quem, o que é permitido e o que ndo é permitido em cada
caso.
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Art. 52 Os servidores deverdo preparar toda a documentacdo necessaria para a avaliacdo de
seu pleito de acordo com o estabelecido nos manuais do servidor da PROGEP,
(http://www.progep.ufes.br/manual-servidor).

§ 12 Para os casos de afastamentos para o exterior, os servidores deverao também consultar
o manual da PROGEP no link: http://www.prppg.ufes.br/afastamento-para-eventos-e-outras-
atividades-no-exterior

§ 29 Para todos os casos sera necessario informar se o docente tem aulas no periodo do
afastamento/ licenga, avaliagdes, provas finais ou se é periodo de langamento de notas no
sistema e como (ou por quem) estas atividades serdo realizadas e/ou repostas.

Art. 62 Com toda a documentacdao em maos, o servidor devera solicitar a secretaria do DMVET
gue autue o processo.

Pardgrafo Unico. Os servidores deverdo solicitar apenas Licenga ou Afastamento conforme o
caso, nunca se utilizando de termos como “Dispensa”, “Liberagao” ou outros.

Art. 72 Os casos que envolvem licencas ou afastamentos de apenas um (01) dia, bem como
aqueles relacionados no item V, alinea B) do Art. 22. (Afastamento para comparecer a
congresso ou reunido relacionados com as suas fungdes) serdo encaminhados diretamente a
chefia do departamento. Os demais casos serdo enviados para anadlise e parecer da Comissdo
de Afastamento do DMVET que enviara parecer a Camara Departamental para aprovacgao (ou
ndo), conforme fluxograma Anexo | desta Instrucdo Normativa.

Paragrafo Unico. Os casos de licenca capacitacdo e de afastamento para pds-graduacao
deverdo ser sempre encaminhados para serem avaliados pela Camara Departamental, ndo
podendo haver aprovacao por parte da chefia, nem tampouco decisdo por ad referendum.

Art. 82 Todos os casos ndo previstos Instrucdo Normativa deverdo ser julgados pela Camara
Departamental.

ALINE DE MENEZES BREGONCI
Chefe do Departamento de Medicina Veterinaria

Port. n2 1920, de 14/06/2021 - 15/06/2021



ANEXO | DA INSTRUGAO NORMATIVA CCAE/UFES N2 006, DE 11 DE ABRIL DE 2022

FLUXOGRAMA DO PROCESSO PEDIDOS DE AFASTAMENTO — DMVET/UFES
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