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INSTRUGCAO NORMATIVA CCAE/UFES N2 004, DE 11 DE ABRIL DE 2022

Regulamenta o  Estagio  Supervisionado
Obrigatério (ESO) e Treinamento Pratico
Voluntario (TPV) no Hospital Veterinario do
Centro de Ciéncias Agrarias e Engenharias -
CCAE.

A Chefe do Departamento de Medicina Veterinaria e o Coordenador do Hospital Veterinario
no uso de suas atribuicOes legais e estatutarias;

CONSIDERANDO o que consta no Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019, que dispde
sobre a revisdo e a consolidacdo dos Atos Normativos Inferiores a Decreto;

CONSIDERANDO Portaria n? 658, de 27 de novembro de 2020, que dispde sobre os
procedimentos a serem observados na revisdo e consolidacdo dos atos normativos da
Universidade Federal do Espirito Santo para atendimento a determinacdo contida no art. 52 do
Decreto n?2 10.139, de 28 de novembro de 2019;

CONSIDERANDO Lei Complementar n2 95, de 26 de fevereiro de 1998, que dispde sobre a
elaboracdo, a redacdo, a alteracdo e a consolida¢do das leis, conforme determina o pardgrafo
Unico do art. 59 da Constituicdo Federal, e estabelece normas para a consolidacdo dos atos
normativos que menciona;

CONSIDERANDO o que consta na Resolugdo 74/2010 - Institui e regulamenta o estagio
supervisionado curricular nos cursos de graduacao da UFES.

RESOLVEM:

TiTULO |
DOS OBJETIVOS

Art. 12 Oportunizar a académicos em Medicina Veterinaria e areas afins, vivéncias praticas que
Ihes permitam complementar sua formacdo académica.
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TiTULO Il
DOS PERIODOS DE ESO OU TPV

Art. 22 Os estdagios ou treinamentos praticos voluntdarios poderao ser desenvolvidos durante o
periodo das férias e durante o periodo letivo. Para o periodo de férias (dezembro, janeiro,
fevereiro e julho, ou conforme calenddrio académico) sera concedida prioridade para alunos da
UFES;

Paragrafo Unico. Para fazer Estagio Obrigatorio, é preciso estar matriculado na disciplina
Estagio Supervisionado. A carga horaria minima para alunos em TPV é de 60h/semestre e para
alunos em ESO é de 160 horas.

TiTULO 11l
DAS AREAS DE ESO OU TPV OFERECIDAS

Art. 32 Os estagios ou treinamentos praticos voluntarios poderdo ser desenvolvidos em
qgualquer setor/servico do Hospital Veterinario, a saber:

a) Clinica Médica de Animais de Companhia

b) Clinica Cirurgica de Animais de Companhia

c) Diagnéstico por Imagem

d) Clinica Médica e Cirurgica de Animais de Producdo
e) Reproducdo Animal

f)  Laboratério Clinico

g) Laboratdrio de Patologia Animal

h) Laboratério de Parasitologia

i)  Laboratdrio de Microbiologia e Imunologia

j)  Laboratdrio de Produtos de origem animal

k) Setor de animais silvestres
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TiTULO IV
DAS VAGAS E CRITERIOS DE SELECAO DOS ESTUDANTES

Art. 42 Fica a critério de cada drea/setor determinar o nimero de vagas e o critério de selecdo
dos estudantes.

TiTULO V
DO CALENDARIO E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A SOLICITACAO

Art. 52 As solicitagOes de estagio deverdo ser encaminhadas em formuldrio préprio para a
Secretaria do Departamento de Medicina Veterinaria (ESO) ou Secretaria do Hospital
Veterinario (TPV) respeitando-se as datas disponibilizadas em edital, disponibilizadas em
www.medicinaveterinaria.alegre.ufes.br;

I-  Estagio Supervisionado Obrigatorio - devera ser preenchido o formuldrio disponivel em:
www.graduacao.alegre.ufes.br/estagio/obrigatorio, em trés vias devidamente assinadas. Serdo
aceitos alunos em ESO de outras instituicdes de ensino conveniadas com a UFES;

[I- Treinamento Pratico Voluntdrio - devera ser preenchido o formulario disponivel em:
www.medicinaveterinaria.alegre.ufes.br e apresentadas as codpias do comprovante de
matricula e hordario individual.

Ill- Serd exigido Seguro de Vida e Laudo de Sorologia contra Raiva (atestando que o (a) aluno
(a) esta imune contra raiva em exame realizado com a antecedéncia de pelo menos um ano
anterior a data do inicio do estagio/treinamento) para todos os alunos em ESO ou TPV.

TiTULO VI
DOS DEFERIMENTOS

Art. 62 Os estdgios/treinamentos praticos serdo deferidos de acordo com o nimero maximo de
vagas ofertado por cada setor/servico, levando-se em consideragdo a necessidade e
especificidade de cada setor, e a disponibilidade de carga horaria dos candidatos. Os alunos em
ESO terdo prioridade na selecao.

- O numero maximo de alunos por setor é dependente da ocorréncia simultdnea das
disciplinas de graduacdo nos setores pretendidos.

[I- Os deferimentos/indeferimentos serdo divulgados no site abaixo:
www.medicinaveterindria.alegre.ufes.br.
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TiTuLO VI
DAS CONDICOES GERAIS

Art. 72 Cada setor/édrea apresentara no primeiro dia de ESO ou TPV as regras de funcionamento
do local com todas as atribui¢cdes dos discentes selecionados, bem como dos POPs (procedimentos
operacionais padrdo) adotados pelo setor. Além disto, sera exigido o EPI (Equipamento de
Protecdo Individual) necessdrio para o setor.

TiTULO VIII
DA AVALIACAO

Art. 82 A avaliacdo do ESO/TPV serd realizada ao seu final, pelo Professor Orientador ou pelo
Profissional Supervisor, por meio do preenchimento de ficha padrdo prépria e sera atribuida
uma nota de 0 (zero) a 10 (dez).

I- A emissdo do certificado de conclusdo ficard dependente do cumprimento das atividades
pelo discente em estagio/treinamento pratico voluntario por seu Professor Orientador ou
Profissional Supervisor e devera ser emitida até 90 dias apds o término do TPV.

[I- Os alunos em TPV que ndo cumprirem a carga horaria minima de 60h e os alunos em ESO
nao terao direito ao certificado.

TiTULO IX
DO DESLIGAMENTO

Art. 92 O aluno que ndao cumprir as normas e recomendacdes do setor, poderd ser desligado a
qualguer momento a pedido do responsavel pela area/setor.

| - Poderdo ser desligados alunos com mais de duas faltas nao justificadas.

Il - No caso de solicitacdo de desligamento por parte do estudante, o mesmo podera ter
direito a certificagao, desde que acordado com a chefia do setor responsavel pelo estagio.
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TiTULO X
DA CONFIDENCIALIDADE

Art. 10. E proibido o uso de imagens (fotografias) dos pacientes, bem como de quaisquer dados
dos prontudrios dos mesmos, que tenham sido atendidos na rotina clinica, cirdrgica e/ou
laboratorial do Hospital Veterindrio, sem autorizagao da coordenagao do HOVET.

I- A solicitagdo deve ser realizada seguindo orientagao do formuldrio presente no site:
medicinaveterinaria.alegre.ufes.br/hovet/formularios.

[I- Ondocumprimento desta regra é passivel de processo administrativo disciplinar.

Art. 11. Os casos omissos nesta instrucdo normativa deverdo ser apreciados pela Coordenacgao
do Hospital Veterinario para deliberacao.

ALINE DE MENEZES BREGONCI GUILHERME GALHARDO FRANCO
Chefe do Departamento de Medicina Veterinaria Coordenador do Hospital Veterinario
Port. n2 1920, de 14/06/2021 - 15/06/2021 Port. n2 1172, de 14/04/2021 - 15/04/2021
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