
 
 
 
 

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO - UFES  
CENTRO DE CIÊNCIAS AGRÁRIAS E ENGENHARIAS - CCAE  

 

 
Alto Universitário – CEP: 29500-000 – Alegre/ES.  

Ramais: (28) 3552-8991 ou (28) 3552-8774 
E-mail: secretaria.ccae@ufes.br Homepage: alegre.ufes.br/ccae/secretaria  

 

Formulário de solicitação de empréstimo de equipamentos 
NOME COMPLETO:  

MATRÍCULA SIAPE:  

TELEFONE:  

E-MAIL: 

EQUIPAMENTO:   

PATRIMÔNIO: 

PERÍODO DE EMPRÉSTIMO:                                       A  

LOCAL EM QUE SERÁ USADO:  

JUSTIFICATIVA DA SOLICITAÇÃO (INFORMAR TAMBÉM AS ATIVIDADES EM QUE O 
EQUIPAMENTO SERÁ USADO):  

 

 

 

 

 

TERMO DE RESPONSABILIDADE 

Eu,                                                                                                                                                                             declaro 

que utilizarei adequadamente este equipamento. Além disso, me responsabilizando 

TOTALMENTE pelo cuidado do mesmo durante o período solicitado, e a devolvê-lo nas 

mesmas condições em que me foi entregue. Declaro estar ciente da determinação 

acima, compreendendo que quaisquer descumprimentos podem implicar na aplicação 

de sansões disciplinares e ressarcimento total ao erário. 

 

FLUXO DE TRAMITAÇÕES E ASSINATURA DIGITAL 

Este documento tem validade somente mediante assinatura digital, efetuada através do 

menu utilitários, disponibilizado no Lepisma (protocolo.ufes.br).  

mailto:secretaria.ccae@ufes.br
https://alegre.ufes.br/ccae/secretaria
https://protocolo.ufes.br/
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Assinatura digital do 
formulário preenchido 

(Lepisma) e envio à 
Secretaria do 

Departamento/setor.

Autuação de 
documento avulso na 

Secretaria do 
Departamento/Setor.

Tramitar para anuência 
e autorização da chefia 

imediata que deverá 
acrescentar a 

justificativa da 
necessidade.

Autorização da chefia 
imediata e 

encaminhamento ao 
Setor de 

Acompanhamento 
Patrimonial - Setorial 

Sul.

Registro e emissão de 
declaração pelo Setor 
de Acompanhamento 
Patrimonial - Setorial 

Sul.

Retorno ao 
Departamento/Setor 

de origem para 
comunicação ao 

servidor.
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