
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO
COORDENAÇÃO ADMINISTRATIVA DO SUL DO ESPÍRITO SANTO – CASES
DEPARTAMENTO DE SUPORTE ADMINISTRATIVO
Seção de Acompanhamento Patrimonial – Setorial Sul

,

GUIA DE RECOLHIMENTO DE BEM PATRIMONIAL
SOLICITANTE: RAMAL: SIAPE: 
LOCALIZAÇÃO: DEPARTAMENTO/SETOR:
N° PATRIMÔNIO DESCRIÇÃO SITUAÇÃO DO BEM MOTIVO DO RECOLHIMENTO

Orientações:

 Para os bens de laboratório e outros eletroeletrônicos que não estejam em funcionamento, deverá ser entregue a essa Seção junto com bem, parecer técnico de sua condição, emitido pelo setor e/ou empresa especializada; 
 No campo, situação do bem, deverá ser exposto se o bem está ocioso, recuperável, antieconômico e irrecuperável, conforme Decreto 9373 de 11 de maio de 2018, Art. 3°:

I. Ocioso: embora em perfeitas condições não estiver sendo aproveitado na Unidade;
II. Recuperável: quando sua recuperação for possível e orçar, no máximo em 50% do seu valor de mercado;

III. Antieconômico: manutenção onerosa ou rendimento precário em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;
IV. Irrecuperável: não pode mais ser utilizado para o fm a que se destinava devido à perda de suas características ou inviabilidade econômica de recuperação.

 No campo, motivo do recolhimento, deverá ser apresentado às razões da devolução.
 Os bens serão recolhidos para a seção de patrimônio e perderá carga patrimonial do Departamento/Setor fcando a disposição da instituição.
 O recolhimento será realizado em momento oportuno de acordo com a disponibilidade de mão de obra e espaço físico para acomodação do mesmo.

ASSINATURA DIGITAL

Obs: Este documento tem validade somente mediante assinatura digital, efetuada pelos trâmites obrigatórios, conforme apresentado no fuxo abaixo:
 Fluxo obrigatório para tramitação deste formulário:  Autuação de documento avulso na Secretaria do Departamento / Setor        Tramitação para a Chefa Imediata        Tramitação para Seção de
Acompanhamento Patrimonial.
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